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VISTO: La Nots DGA-018/108 por la cual ol Director General de Admlniéuaciﬁn gleva pautas
minimas para ia rendicién de Fondos de Proyectos Especiales, y
CONSIDERANDO:

Que con dicho instructive los responsables administrativos de estos Frovectos Especiales estaran
en condiciones de realizar rendiciones legal v farmalmenta correctas,

Que Inlegran este Instructive para la Rendicion de Fondos de Froyecins Especiales, el Catélogs de —
Cuentas y el Modelo de Resumen de Gastos,

Que esta Secretarfa General comparte los criterios expusstos.
POR ELLO:
LA SECRETARIA GENERAL DE ECONOMIA Y FINANZAS

DISPOSICION
ARTICULO 1°: . APROEAR el INSTRUCTIVQ PARA L4 RENDICION OE FONDOS DE FROYECTOS
ESPECIALES, con su comespondients "CATALOGC DE GUENTAS y 8 "MODELO DE RESUMEN DE
GASTOS PARA FONDOS ESPECIALES" que e adjunta coma Anexa & s presents Disposicicn,

ARTICULO 2°: - REGISTRAR, Camunicar, Mofificar y Cumplido, ARCHIVAR,

DISPOSICION N°SGEF- = =,
Reb) - f
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{0 PARA L X ONDOS DE PROYECTOS
ESPECIALES
1 ;Fueron dadas, por el financiador del proyecto, pautas o instrucciones especiales
para l2 rendicién de los fondos?.
SL: entonces deberd efectuarse la rendicion de acuerdo a esas pautas especiales;
comunicando este hecho en la nota de elevacion de la rendicién v adjuntando copia
de las pautas o instructivo especiales.
- NO: Entonces deberd efectuarse }' presentarse la rendicién de acuerdo a las
siguientes pautas.
A — Destino especifico — antecedentes — respaldo documental
1 - Todo fondo percibido para el financiamiento de un proyecto, programa o
actividad tiene la caracteristica de ser un fondo con fin especifico. Significando que
no puede darse otro uso mas que aquel para el cual fue otorgado. Hacer lo
contrario serfa ilegal.
2 - La determinacion del fin especifico deberd constar mediante una copia del
proyecto, convenio y/u otro instrumento suscripto al efecto,
3 - De lo dicho anteriormente se desprende que los gastos efectuados con los
fondos especifico deberdn estar documentados en comprobantes en los que, ademsds
de reunir las condiciones legales e impositivas vigentes, se consignen conceptos y
montos atinentes a los autorizados en el proyecto.
B — Los comprobantes v su presentacion.
=~ Sobre los comprobantes: P A e T
I- Los comprobantes de los gastos efectuados deberan cumplir las condiciones
legales e impositivas vigentes.
2- Asimismo deberdn estar emitidos & nombre de la U.Na.M, excepto en los
siguientes casos:
* Omprobantes de pasajes, Temis o taxis.
* Pago de becas o pasantias; en cuyo caso deberd confeccionarse un
comprobante con Iz némina de los bemeficiarios que contendra los datos
e personales v ¢l monto correspondiente v serd firmado en calidad de recibo.
Wi El encabezado de dicho comprobante deberd consignar el provecto, el
" hA concepto que se paga o el cardcter de los beneficiarios y la siguiente levenda
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* los abajo firmantes, becarios 0 pasantes, recibimos en concepto de ....las
sumas que en cada caso se consigna...". En todos los casos de gastos de
becas o pasantes deberd constar la norma en que se basa o aprueba la
designacion de los pasantes.

- Enc a ] bantes:
&) deberan estar ordenados formande grupos por tipo de gastos de acuerdo
al Catélogo de Coentas que se adjunta.

b) los comprobantes de tamafios inferiores 2 una hoja deberdn estar pegados en una
hoja.

c) todos los comprobamtes deberdn estar foliados o numerados en forma
consecutiva y al dorso de cada comprobante deberd consignarse el motivo del gasto.

d) Si se presentan copias de comprobantes, por cumplimientc de pautas
especiales, debera estar suficientemente justificado en la nota de elevacion. Asimismo
cada comprobante deberd ser autenticado por un funcionario de la U.Na.M, con sello
y firma que certifique “es copia fel del original™

e) Al final de los comprobantes deberd presentarse un resumen de comprobantes
en el constard el monto por grupos o tipos de gasto v el monto total de la rendicidn. Se
adjunta ejemplo.

) Presentacion General de la Rendicidn Ty
La Rendicién del los fondos gastados deberd realizarse de la sigiiente manera:

- Debera iniciarse con una nota de elevacién en la que se comunicardn las cuestiones
particulares mencionada en los puntos:.. asi como €l monto total que se rinde.

- Deberd adjuntarse la copia del convenio, proyecto, Resolucién y/o Disposicitn que
hayan sido Tirmados a efectos del financiamiento y ejecucién del provecto.

- También se agregard el instrumento de designacidn del responsable de administrar

(e ‘L los fondos. £8 FOTOCOPIR FIEL DEb ORIGINAL
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- Seguidamente se presentan los comprobantes de los gastos en las condiciones y
requisitos sefialados en:

- Al final se adjuntard el resumen de comprobantes.

- Tanto la nota de elevacidn como los comprobantes y el resumen de comprobantes
debers estar firmado por el responsable dal provecto.
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MO "DE RESUMEN DE GASTOS" FPARA FONDOS ESPECIALES
RESUMEN DE COMPROBANTES PROYECTO " -
RESPOMNSABLE DEL PROYECTO:
MONTO DE LA RENDICION QUE SE PRESENTA:
INCISO |PARTIDA CONCEPTO _ Total Partida |1otal Inciso
22141 Alimentos para personas 500,00
2,3,6 Textos de ensefianza 345,00
2.9.1 Elementos de limpisza 54,00
828,00
3314 Taléfonos, Telex vy Telefax 120,00
3,3,6 Mantenimienio de equipes de computacion 110,00
3.4,1 Estudios de investigacion y proyect, De factibilidad 700,00
830,0¢C
4436 Equipo para computacidn 1.450,00
1.450,00
551,33 bacas 800,00
_ = EIJIZI!DE
TOTAL GENERAL 3.879.00 3.878,00
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d. CATALOGO DE CUENTAS .
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e de Clorfiogsiones fremouerans: S
Gastos en personal
11 Persomal permanents
i1 Eetribucian del sacgn
112 Retribucicnes a parsonal direcshve v de controf
113 Retribuciones que no hacen & carge
114 2ueido arasl complementsris
118 TS gEstod et parienal
118 ContHbusiares parramales
117 Comal=mencos
12 Fersonal temporario
121 Rstribuciones del carge
122 Ferlbucionss que no hacen al cargo
183 Sueldo anusl coemplementario
124 Chros gastos en persanal
125 Contribucions petorales
128 Complecnsntes
127 Comirares Especiaies
13 Servicios exiraordinarios "
131 Fetribuciones oamordirarias
132 Sualdn snual compiemenmrls - EE__
133 CertriEusionss peironales
14 Asignaciones familinees =
15 Asistencia social al personal
15} Segizos ge riesge de ebajo
158 Otras aststencis socladas & parsonal
16 Bensficios ¥ compensaclones
: 17 Gabinete de suscridades superiores

Bienes de consurn

21

3

Productos afmenticios agropecnarios ¥ forescales

£11 Alimentos para pRrSOAE

212 Allmertss pare animaies

213 Productos pecLErics

214 Preductz egrodforestaies

215 Madacs; corcho v sus manufactures

215 Oires no especificedos precedeseernents {n.e.p)
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WSS (200! o Clasiieasiones Prasuoussrins
22 Texriles v vestuario
W
221 Fifladod ¥ tlas
222 Prendas de westir

223 Coanfeéeiones woniles
224 Ooos nep

23 Productes de papal, cgridm ¢ lmpresos
231 Papel de sscritocic ¥ strrdn
23 Fapel pass computacidn
213 Frodusios de artes grifices

et Frodustos de papel y carton
215 Libras, revizas v peciddicas
235 Textos de ensedidnzs

237 Espacies tirnbeadas ¥ vaiores

239 Chros fuep
24 Froductos de cusro v caucho

24l Cuersa y pieles
242 Arteuio de suBD
oAl Sl da mecho
2hd Cublertes ¥ chrrasss de alss
249 Chros A.ep.
— =T a
25 Peoductns guirmicos, combustibles ¥ lubricantes
251 Compusstos - quimicos
252 Productos farmmacdutices v medicinles
e Abemos v fartlirerie
254 Irsmesizldny, furnigintes v otrog
255 Tirees, plncures ¥ Ssiorantes
256 Cambsustdhbles ¥ lUbricantes
257 Especificos vererinariog
258 Productos de material plisico

250 Cizos e p. e
26 Produstes de minessles no mesifcos

261 Productos de ascills v eerdmiss
——— = 21— Productos devidrio 7S
263 Productoe de oz v porcelane
264 Produstes de cerments, sbems v wein
265 Camanio, cal v veso

2648 nros N

27 Productos mesilicos

271 Prosustos ferrosos
2re Producios no ferrosos
21 Macerial de guerre
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Mpnee! g SlwdiTensianes Srgguoertars s IS
274 Eseriietur: metfllcss acahadas
275 Hersbersas mermorms
Zrd Ohres nLep
28 alineraies

281 Iinerales metaHferos

25g Peirdlen crudo ¥ gas natursl
282 Carban mineral

284 Pledra, arcilla ¥ arens

283 s nap

il Ciires bisnes de consume
241 Elemenics de Hmplezs

282 Ultlles de ‘sscebroric, oflcing ¥ erss=fanza

203 Llellas v macariales gidstrizos

2By Litersilics de cocirs v eomadar

| Utdles menores médics, quinisgies ¥ de Sborstorio
i Flapuesios ¥ accesorios

299 £ Nt

3 Bervicies no peracsales
31 Servicios bhsicos

a1l En-ﬂl'ﬂli aldetrica 7y .
oh i-d Agua ¥

313 Cis

314 Tal¢fonoe, tilex v salafex

315 Coerans v calégrafo

319 Chos naap
32 Alguileres ¥ derachos

32l Alguller de edificing v locsies

3z Algislier de maquisaria, equipo ¥ medics de tremsporee
323 Alqudler de equipas de compurasitn

324 Aiquiler de fotacopladoms

323 Arrsndarmiento de tertes ¥ Carrencs

i K] Dierechios de ienes Inmagibles

- _ 38T Alquiles con apesdn & compr_ : e
328 Chtros nee.p

43 Mantenimiento, reparacién y limpieza

23 bMantenimiame ¥ feparacion de edificios y locabes
232 bantenimismen ¥-repEracion Ge veldoulos
333 Mantenisrients y resarackén de maquinaria v equips
134 Mantenimients ¥ reparuckdn de viss e comunicacitn
335 Limpiaze, san v furnigscidn
' 336 Marterimiente: de sistemas infarrmascos
-~ 335 Ouoenep
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I 1010w i Clasivicacionas Presusuesraries

3 Barviclos técnicos v profesionales

342 Medices ¥ mnimrics
343 Jurickiee

Jdd Conmbdiided y mucttorts

345 ,  De crpacstecion

L De informities y sittermnas compunarizad og
347 De wirlsmo

348 Gerldrrieng

349 Oes nep

k1 Servicios comerciales ¥ Bnancisros
35l Transporte
362 A lrrne samssris
e Imprenta, publicacionss ¥ reproducciones

a5 F=m1l.}_'|r gistos de seguros
o Comisiones ¥ gt bancarios
255 Interner

353 Chros B

36 Pubiicidad y propagunda
-t 37 Pasajes y vidtcos
are Vidrieos
are Ohtres noap,

281 Impuesios eirecios
282 Impussos directos

43 Dharechos ¥ msas

234 Mu.!'l.#_-.r par—

333 Flegalias _ _
oi Julcios v medlaciones

388 Cirns e p

34 Otros servicios
31 Servicios de cersmonisl
] Crawtos meservadmi

i Servicios de vigllanca
344 s pretocolares
335 by

355 COrros nue .
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Bienes de wso
41 Bienes pressdstentes
411 Tlesras v tarranos

{12 Edificiee & irctatsciones
413 Dmhmpm

42 Comstrues res

4E1 Construccionss #a bienss de dommindo privade

422 Construzeione: en blenes de dominio publics
41  Maguinaris ¥ equipo

431 Iaguingria ¥ equipo de produssicn

432 Equipe de trarzporte, racesdn v elevacisn

453 Equipn snitaric v de lsharatoris

434 Egquips de cormmicacsSn v sefslamdenits

435 Equipo educecional y recrentivn

436 Equipo pam compumeisn

437 Equlpn de-cficing y rresbies

438 Hervemianza v repusstes mayores

433 Egustpos varlcs
44  Equipo militar v de seguridad
45 Libros, revistas v otros slementos colecclonsbiss L
45 Otras de arie
47 Semovientes
48  Activos meangibles

481 Prograrmas de computssicn

483 Olerem artivos imEngiinies *
Transfersncias
al Transferencies al sestor privado para financlar gastos

corrientas

511 Jubilaciones y/c pstines

ST27 7 Pensiones >

313 Becar

il4 fyruriss soctales 3 pecsenns

ila Transferanciat 3 matiucionss do enpefessa

aib Transferenciss parn actividades sientifics o acsdémicss

517 Tranaferenicias o otres iretiruciones eulturales ¥ soeiale:

i fines de lucro
518 Transferencias 2 cooperarivas
519 Tranefecencins 8 smpreses arivads:
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