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Mis proyectos

Mediante la pestafia Mis Proyectos (Figura: Pestafia Mis Proyectos - Menud Mis Proyectos) se
pueden realizar biisquedas, visualizar los proyectos y registrar nuevos proyectos.
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Figura: Pestafia Mis Proyectos - Menu Mis Proyectos

Busqueda de proyectos

Mediante los filtros de Proyecto de Investigacion se pueden realizar bisquedas por varios criterios
en simultdneo o uno a uno para visualizar el proyecto deseada (Figura: Filtro de Busqueda en
Pantalla de Proyectos).
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Figura: Filtro de Busqueda en Pantalla de Proyectos

El campo Agregar Filtro pueden agregarse mas opciones de busqueda, y asi poder realizar
btisquedas mas especificas. Ademas se pueden sacar condiciones de btisqueda mediante el botén
borrar filtro, como se resalta en la Figura: Campo Agregar Filtros y Botones Borrar opcién de
btisqueda.
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Figura: Campo Agregar Filtros y Botones Borrar opcion de busqueda

Una vez ingresados los datos que desea buscar debe hacer clic en el botén Filtrar como se sefiala en
la Figura: Botén Filtrar de Bisqueda.
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Figura: Boton Filtrar de Busqueda

Al hacer clic en el botén filtrar el sistema realiza la bisqueda segun las condiciones que se
ingresaron, y se visualiza en el cuadro los proyectos que cumplen con la condicion de bisqueda
ingresada. (Figura: Proyectos que cumplen con la condicion de Busqueda Ingresada)
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Figura: Proyectos que cumplen con la condicion de Busqueda Ingresada

Al hacer clic en el botdn Filtrar se visualiza el boton Limpiar, como se resalta en la Figura: Boton

Limpiar de Filtro en Proyectos, que permite borrar todas las condiciones de busqueda ingresadas y
visualizara nuevamente todas las Proyectos cargadas.
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Figura: Boton Limpiar de Filtro en Proyectos
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Estados de Proyectos de Investigacion

Los estados de un Proyecto de Investigacion y PDTS pueden ser:

¢ Nuevo: Son proyectos que no se han enviado a Evaluar todavia. Es posible cargar requisitos
y editarlos, mediante el boton Editar que se encuentra a la derecha del cuadro en cada fila de
cada proyecto.

¢ Evaluacion: En este estado se encuentran los proyectos que fueron enviados a la Facultad
para que se le asigne los evaluadores. Sobre estos proyectos no se puede realizar una
Edicion de los datos, solo esta permitido visualizar los datos mediante el boton Visualizar y
posteriormente imprimir dichos datos.

¢ Evaluado: En esta etapa se encuentran los proyectos que fueron evaluados por parte de los
evaluadores seleccionados por la Facultad. Sobre estos proyectos no se puede realizar una
Edicion de los datos, solo esta permitido visualizar los datos mediante el boton Visualizar y
posteriormente imprimir dichos datos.

¢ Acreditado: En esta etapa se encuentran los proyectos Acreditados. Sobre estos proyectos no
se puede realizar una Edicion de los datos, solo esta permitido visualizar los datos mediante
el botén Visualizar y posteriormente imprimir dichos datos.

Los estados de un Proyecto de Financiamiento Externo pueden ser:

¢ Nuevo: Son proyectos que no se han enviado a Evaluar todavia. Es posible cargar requisitos
y editarlos, mediante el boton Editar que se encuentra a la derecha del cuadro en cada fila de
cada proyecto.

¢ Verficacién: Son Proyectos que fueron enviados a la Unidad Académica y falta que salga la
Resolucion del Consejo Directivo.

¢ Acreditado: En esta etapa se encuentran los proyectos Acreditados. Sobre estos proyectos no
se puede realizar una Edicion de los datos, solo esta permitido visualizar los datos mediante
el boton Visualizar y posteriormente imprimir dichos datos.




Pasos para Cargar un Nuevo Proyecto de Investigacion
Paso 1: (Nuevo Proyecto)

Para realizar la carga de un nuevo Proyecto debe hacer clic en el boton Nuevo, como se resalta en la
Figura: Boton Nuevo de Pantalla Proyecto de Investigacion, que lo llevara a la pantalla de carga del

Nuevo Proyecto.
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Figura: Boton Nuevo de Pantalla Proyecto de Investigacion

Paso 2: (Completar Secciéon “Convocatoria y Tipo de Actividad”)

Se debe elegir de la lista desplegable la convocatoria y se habilita la lista de Tipo de Actividad en la
cual debe seleccionar el tipo de Proyecto que desea cargar, como se resalta a modo de ejemplo en la
Figura: Seccion de Convocatoria y Tipo de Actividad en Proyectos de investigacion.

Mis Proyectns Mis Datos

Comvocatorin y Tipo de Activided

Convocatoria (*) Convocatona 2019 - 2019 «

Tipo Actividad (*) P =

Unidad Ejecutora Principal| P TOYECI0 Investigacion
A POTS

Unidad Academica (*) --seleccione-- w

Unidad Investigacion (* -

1 Codigo Proyecto

Figura: Seccion de Convocatoria y Tipo de Actividad en Proyectos de investigacion

Paso 3: (Unidad Ejecutora Principal

En la seccion Unidad Ejecutora Principal (Figura: Seccién Unidad Ejecutora Principal de la pantalla
de carga de Proyecto de Investigacion) debe completar los siguientes campos:



Tipo Actividad (*) Proyecto investigacion v

Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*) |—seleccione—

Unidad Investigacion (* ~

] Codigo Proyecto

El proyecto va a formar parte de algun Programa, Laboratorio o Instituto?

Si° 'No

Identificacion del Proyecto

Figura: Seccion Unidad Ejecutora Principal de la pantalla de carga de Proyecto de Investigacion

¢ Unidad Académica: Debe seleccionar de la lista desplegable la Unidad Académica a la que
pertenece (Figura: Campo Unidad Académica de Carga de Proyecto de Investigacion).

| Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales
Facultad de Ciencias Forestales
Facultad de Ciencias Economicas
Facultad de Ingenieria
SIN ESPECIFICAR
| Facultad de Humanidades y Clencias Sociales
| Facultiad de Arte y Disefio
Unidad Academica ()| _seleccione--

Unidad Ejecutora Principal

Unidad Investigacion (* «

Figura: Campo Unidad Académica de Carga de Proyecto de Investigacion

¢ Unidad de Investigacion: Debe seleccionar la Unidad de Investigacion de la Unidad

Académica seleccionada anteriormente (Figura: Unidad de Investigacién en Seccion
Unidad Ejecutora Principal).




Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*) Facuitad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales

Unidad Investigacior@ —seieccione-- e
Secretaria de Investigacion y Postgrado

Figura: Unidad de Investigacion en Seccion Unidad Ejecutora Principal

e (Cobdigo: Es el cadigo del Proyecto de Investigacion, es asignado por el sistema

automaticamente.

¢ El Proyecto pertenece a algin Laboratorio o Instituto: Debe especificar si su Proyecto de

Investigacién forma parte de un Laboratorio o Instituto de Investigacién (Figura: Campo

“El Proyecto de Investigacion formara parte de un Programa, Laboratorio o Instituto”):
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Tipo Actividad (*) Proyecto investigacion ~

Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*} Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales ~

Unidad Investigacion (* secretaria de Investigacion y Postgrado ~

[ Codigo Proyecto  16/Q460-PI

El proyecto va a formar parte de algun Programa, Laboratorio o Instituto?
Si''No

Figura: Campo “El Proyecto formara parte de un Programa, Laboratorio o Instituto”

X El Proyecto formaré parte de un Programa, Laboratorio o Instituto: Opcién NO: Si
el Proyecto no formara parte de un Programa, Laboratorio o Instituto debe seleccionar

la opcién NO como se puede ver en la Figura: el Proyecto NO formara parte de un

Programa, Laboratorio o Instituto.



Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*) Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales -

Unidad Investigacion (* Secretaria de Investigacion y Postgrado -

[ Codigo Proyecto  16/Q469-PI

El proyecto va a formar parte de algun Programa, Laboratorio o Instituto?

'S * No

Figura: el Proyecto NO formara parte de un Programa, Laboratorio o Instituto

XEl Proyecto va a formar parte de un Laboratorio o Instituto: Opcion SI: Si el
Proyecto formara parte de algtin Programa, Laboratorio o Instituto debe seleccionar la
opciéon SI como se muestra en la Figura: el Proyecto SI formard parte de un
Programa, Laboratorio o Instituto.

Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*) Facuitad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales

Unidad Investigacion (* secretaria de Investigacion y Postgrado ~
!

[ Codigo Proyecto  16/Q469-PI

El proyecto va a formar parte de algun Programa, Laboratorio o Instituto?

#'5i} ‘No

Figura: el Proyecto SI formara parte de un Programa, Laboratorio o Instituto

Al seleccionar que SI formara parte de algin Laboratorio o Instituto se habilita la pregunta
si éstos estan registrados en el sistema o no como se muestra en la Figura: Programas,
Laboratorios e Institutos Registrados o no Registrados.
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Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*) Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales ~

Unidad Investigacion (* Secretaria de Investigacion y Postgrado ~

[ Codigo Proyecto  16/Q469-Pi

El proyecto va a formar parte de algun Programa, Laboratorio o Instituto?

£S5 No

El Programa, Laboratorio o Instituto esta registrado?
Si''No

Figura: Programa, Laboratorios e Institutos Registrados o no Registrados

¢Sl se encuentra registrado el Programa, Laboratorio o Instituto.

Al seleccionar la opcion SI se encuentra registrado el Programa, Laboratorio o

Instituto se habilita el campo de Btisqueda como se resalta en la Figura: campo
Buscar Programas, Laboratorios o Institutos registrados.

El Programe, LaBarRIn: o & rsliis g5 regisiiabs T

“E R

j BuEsl T - J

Figura: campo Buscar Programa, Laboratorios o Institutos registrados.

En el campo Buscar debe ingresar los datos para localizar el Programa, Laboratorio
o Instituto que desea asociar. Puede ingresar el tipo de actividad (Programa,
Laboratorio o Instituto), el cédigo de la actividad o el Nombre. Ademas puede
presionar la tecla * (asterisco) y se listaran todos los tipos de actividades
registrados para que pueda encontrar el deseado como se puede ver a modo de
ejemplo en la Figura: Busqueda de Programa, Laboratorio o Instituto registrado.

11



El proyecto v n famar parts de algun Programsa, Labommoris o insttute?

L TR ]

El Programa, Labomsano o insbiuts esia regissrado?

. ]
¥ Busscar {7) | et
Proppemrm - 1EAORTE-PR - PFROGRAME PEUICRA FOLIIP
sboranrn - 1Rk AR - LARCIHATORID PRUESRS 31-05-2018
biemiicaien el Proyeis | fiograna - ARTE ¥ DISERD B TEARTORIDE CONTEMPORLNEDE
Proprass - 1080 LE- PR - FRIJEBS DE PROWG RS U, ot
LL-T U ]

Figura: Busqueda de Programa, Laboratorio o Instituto registrado

*No se encuentra registrado el Programa, Laboratorio o Instituto.

Al seleccionar la opcién NO se encuentra registrado el Programa, Laboratorio o
Instituto se habilita el campo para ingresar los datos del mismo como se resalta en

la Figura: campo Ingresar datos del Programas, Laboratorios o Institutos.

El proryecin va a furmas parbe de algun Programa, Lehoralong o nsbiisT

"R R

] Lah 1 i w&ln Pegistraciay

_1 Ingeaar [~

Figura: campo Ingresar datos del Programas, Laboratorios o Institutos.

Paso 4: (Seccién “Identificacién del Proyecto”)

En ésta seccion debe completar (Figura: Ejemplo de “Seccién Identificacion del Proyecto™) :
¢ Titulo del proyecto: Debe Ingresar el Titulo de su Proyecto de Investigacion.
¢ Resumen del Proyecto: Completar con el Resumen de su Proyecto de Investigacion.

¢ Palabras claves: Las palabras claves deben ingresarse separadas por una coma (,) 0 por un
guion medio (-).

¢ Tipo de Informacion: Debe seleccionar de la lista desplegable si el tipo de informacion de su
Proyecto es Confidencial o Publico.

12



Mentificacion del Proyecio

Titulo (*) PRUEBA DE CARGA DE UN PROYECTO DE INVESTIGACION

Resumen (%)

H]I
il
1]
1]
>
&

I U i

Resumen del Proyecto de Investigacon

Palabras claves (*) Palabras Claves - Proyecio

Tipo Informacion Selecciong-- -
T ——
e |
Confidencial

Memoria Tecnica
Publico

L-J'.

Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacion del Proyecto”

Paso 5: (Seccién “Memoria Técnica”)

La siguiente seccion que se visualiza es la de Memoria Técnica que se resalta en la Figura: Seccion
Memoria Técnica en Pantalla Cargar Proyecto de Investigacion. En esta seccion debe descargar el
modelo del documento con el formato a seguir para confeccionar la memoria técnica. Para
descargar el documento debe hacer clic en descargar formulario como se resalta en la Figura: Link

de Descarga de Modelo para Confeccionar Memoria Técnica de Proyecto.
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Palabras claves (*) Palabras Claves - Proyecto

Tipo Informacion —-Seleccione-- «

Memoria Tecnica

¥ Formulario Descargar Formulario
Archivo proyecio

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Tipo Investigacion —-Seleccione-- -

Para incentivo (*)

Director

=

Director (*)

Figura: Seccion Memoria Técnica en Pantalla Cargar Proyecto de Investigacion

B mrtroria Tecrnica

._l‘ Formiilario I i |_
Archivo proyecio

SelecChonag archid | hao se elgid archivo
Tipa P esthpacion Seleccine- -

Figura: Link de Descarga de Modelo para Confeccionar Memoria Técnica de Proyecto de
Investigaciéon

Una vez descargado el modelo debe elaborar la Memoria Técnica del Proyecto de Investigacion,
guardarlo en formato .pdf en un lugar que recuerde para luego adjuntar al sistema.

Para subir la Memoria Técnica al sistema debe hacer clic en el botén examinar, buscar la memoria
técnica guardada anteriormente, seleccionarla y hacer clic en el botén Aceptar como se resalta en la
Figura: Adjuntar Memoria Técnica de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Adjuntar Memoria Técnica de Proyecto de Investigacion.
En el campo Tipo de Investigacién debe especificar si es una investigacion aplicada, basica o un

desarrollo experimental, como se puede visualizar a modo de ejemplo en la Figura: Campo Tipo de
Investigacion en Proyecto de Investigacion.

Proyesio de lesis
4 Formulario Descargar Formudario
Archivo proyecto () Descanga
Tipo Investigacion Apbicada -
—~Saiacione—
ISR Aplicada |
Basica
Desanmillo Experimental

Figura: Campo Tipo de Investigacion en Proyecto de Investigacion

Paso 6: (Secciéon “Director”)

En la seccion director se debe cargar el director del Proyecto de Investigacion.

Para cargar el director debe hacer clic en el botén de seleccion de elementos, como se resalta en la
Figura: Botén de seleccion de elemento en el campo Director de Pantalla Carga de Proyecto de
Investigacién, para visualizar una pequefia pantalla de seleccion de director, en la cual debe buscar
al director por medio de los filtros. Una vez encontrado el investigador que sera director del
Proyecto debe hacer clic en el botén de seleccion como se resalta en la Figura: Boton Seleccién de
Director en Pantalla emergente - Campo Director de Cargar de Proyecto, para que se lo asigne como
director.
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Figura: Botén de seleccion de elemento en el campo Director de Pantalla Carga de Proyecto de

Investigacién

Columna  Condicion Valor

Apellido  contiene :| bscalante m

Agregar filtro :| Y Eiltrar || gk Limpiar

Az

Documento «»| Investigador avl |

DNI-30475219 ESCALANTE, GUSTAVO | 4
Encontrado 1 registro

Figura: Boton Seleccion de Director en Pantalla emergente - Campo Director de Cargar de Proyecto

Al Seleccionar el director queda completo el campo como se puede ver a modo de ejemplo en la
Figura: Campo Director Completo, ya se encuentra completa la seccién Director. Si desea
sustituirlo debe realizar nuevamente el procedimiento de carga.

[[ET

Dinssiod (]

Figura: Campo Director Completo

Inconvenientes al Asignar Director del proyectos

No se localiza el director deseado:
Si al Realizar la Busqueda del investigador deseado no logra localizarlo se debe a que el mismo no
posee la categoria requerida para dirigir el tipo de proyecto que esta registrando.

No se visualiza el botén de seleccién en la ventana emergente:
Si al querer seleccionar el investigador deseado no puede visualizar el boton de seleccion en la
ventana emergente se debe a que el mismo excedio la cantidad de proyectos que integra, como se
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puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Ejemplo de Investigador excedido en la cantidad de
proyectos que integra.

i -
Cantidad Proyectos |
Investigador «~ Categoria «~ CQue integra actualmente - Permitida « =)
PEREZ DEL VIS0, ROSA MARIA J. 1 0 2 ¥
PEREZ DE MICOU, CECILIA BEATRIZ | o 2 L
PEREZ, JUAN JOSE I 2 2
[PEREZ MARIA TERESA Il i ] W

Figura: Ejemplo de Investigador excedido en la cantidad de proyectos que integra.

Paso 7: (Completar Seccion “Periodo de Ejecucién”)

En la Seccion Periodo de Ejecucion se debe especificar la fecha de inicio y la fecha de fin del
Proyecto de Investigacion, como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Fecha de Inicio y
Fecha de Fin de Proyecto de Investigacion.

Burncd o Eeoucian

Feaha nicko %) LML T | Feoha Fin [*} STIOEVHILE |

Ciacipdine y campo do Aplicscon

Figura: Fecha de Inicio y Fecha de Fin de Proyecto de Investigacién

Paso 8: (Completar Seccion “Disciplina y Campo de Aplicacién”)

En la seccion Disciplina y campo de aplicacion debe completar los siguientes campos:

¢ Especialidad: Debe seleccionar de la lista su especialidad. Para realizar la seleccion puede
escribir la especialidad que desea buscar como se muestra a modo de ejemplo en la Figura:
Ingreso de caracteres en campo Especialidad o presionar el boton * (Asterisco) y se desplegara
la lista con las Especialidades cargadas como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Lista
desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad.

Dseciqiira § campa de dpbrmmon

Espocaidad (7| | cosm

[oi0z . COSMOLOEA ¥ COSMOGONIN - AETACMOMIA .- CENCIAS MAT URALES ¥
Campn Aplleamion () [EXAGTAS

Figura: Ingreso de caracteres en campo Especialidad
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Figura: Lista desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad

e Campo de aplicacion: Debe seleccionar de la lista su especialidad. Para realizar la seleccion
puede escribir la especialidad que desea buscar como se muestra a modo de ejemplo en la
Figura: Ingreso de caracteres en campo de Aplicacion o presionar el boton * (Asterisco) y se
desplegara la lista con los Campos de Aplicacion cargadas como puede ver a modo de ejemplo
en la Figura: Lista desplegable de Campos de Aplicacion cargadas en campo de aplicacion.

el y s o e B bty 8
Espasiaidad "‘ﬁ 01071 - ASTROFBICA -» ASTRONDMIA = CIENCIAS NATURALES Y Eil:.I?l.I:'IAE -
Campd hplicacksn ('] pag -

[ 737 - Pasiums - Agiopaciiars [Piodisscian i iscrofogis)

Figura: Ingreso de caracteres en campo de Aplicacion

Disciplina y campo de Aplicacion

Especlalidad (") Tewno a filrar o (*) para ver indo -

Campo Aplicacion (*) | Texto & filtrar o (*) para ver todo. |

110 - Centrales de proudecion -> Energla (Produccion)

111 - Reactores -> Energia (Produccion)

112 - Combustibles -> Energia {Produccion)

120 - Hidraullca -> Energia (Produccién)

Figura: Lista desplegable de Campos de Aplicacion cargadas en campo de aplicacion

Dieciplina y campo de Aplicacion

Eapecinlidad (%) BI07 - COSMOLOGEA ¥ COSMOGONIA -= ASTROMIMIL = CIENCLAS MATURALES ¥ EXACTA &

Campo Aplicacion (") 112 - Combustibies -» Enamya (Produccan) o

Figura: Seccion Disciplina y campo de Aplicacion completa
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Paso 9: (Completar Seccidén “Evaluacion por Otra Institucion”)

En la Seccion de “Evaluacién por Otras Instituciones” (Figura: Seccion Evaluaciéon por Otra
Institucién) puede especificarse, de manera opcional, si el Proyecto de Investigacion posee
evaluaciones de otras instituciones.

Categoria Grupo Consolidado Joven Investigador

Evaluacion por Otra Institucion

1 Tildar si el proyecto posee Evaluacion por Otra Institucion

Participan otras Unidades Academicas

¥ Participan Otras

Figura: Seccion Evaluacién por Otra Institucion

Al hacer clic en el campo Posee Evaluacion por otra institucion se habilita el botén Examinar o
Seleccionar archivo del campo Adjuntar Documentacion que permite cargar la evaluacion realizada
por otra institucion, como se muestra resaltado en la Figura: Opcién posee Evaluacion por otra
Institucion Tildada y campo Adjuntar documentacion habilitado.

Evaluacion por Otra Institucion

4 Tildar si el proyecto posee Evaluacion por Otra Institucion

Adjuntar Documentacion

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Participan otras Unidades Academicas

Figura: Opcién posee Evaluacion por otra Institucion Tildada y campo Adjuntar documentacion
habilitado
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Para subir la Evaluacion realizada por Otra Institucién debe hacer clic en el botén examinar, buscar
la Evaluacién, seleccionarla y hacer clic en el botén Abrir como se resalta en la Figura: Adjuntar
Evaluacion por Otra Institucion.

- = SV Es————
2 Rece=ntes i | CarpetssinStule | Carpetssinbtulo) &
Evanuncniny g 414 [ iuumn
| Gr Chrpeta Personal oo hs «  Tamafs Modificado §
i Escritario B Evaluscion deotramatitn_ 6.5kB  1afeh 20
_T Tildar i gl proyecio poses EUHJLHHI'IM ) ) — )
o DeEsramas
-
) Documentos
Adjuritar Documentacion | m imégeres
: S
Seg Al i ||Rod 5 Moslca
Ml Wideoo
Pareripan w=ad Uredads s Aredermicnm
| @ 2me
4 Participan Otras Cancelar Al
N —

Figura: Adjuntar Evaluacion por Otra Institucion.

En las “Figura: Evaluacion realizada por Otra Institucion” se puede ver el documento cargado
anteriormente.

4 Tildar si el proyecto posee Evaluacion por Otra Institucion

Adjuntar Documentacion
Seleccionar archivo !|E-.ra!uam...ciun.pd1‘ |

Figura: Evaluacion realizada por Otra Institucion

Paso 10: Seccién “Otras Unidades Académicas”

En la Seccion Otras Unidades Académicas permite ingresar otras Unidades ejecutoras si las tuviera
(Figura: Seccion Otras Unidades Académicas).
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Evalizacian par D Institueion

§ Tildar si el proyecto posee Evaluacion por Otra Institucion

Panticipan oiras Unidates Academicas

{ Participan Otras

Figura: Seccion Otras Unidades Académicas

Para realizar la carga de otras Unidades debe tildar la opcion Participan otras, y el sistema
visualizara la seccion Unidades de Investigacion que intervienen en el proyecto (Figura: Opcion de
Participan Otras Tildada y habilitado el formulario para agregar las Unidades que participan).

Farsipan wires enmpes dogivme oy

4 Particpas CHrax @

| \rvtmies. e e eiiganion e T reEney IRl Pl

| e Ao o )
| Tigsai™} Unimiail ALmiena ") Eatiiad] =1 A [ Tl

led tiiciibag El:llll_-!-

Figura: Opcién de Participan Otras Tildada y habilitado el formulario para agregar las Unidades que
participan

Para agregar una Unidad de Investigacion primero debe hacer clic en el boton Agregar como se
resalta en la Figura: boton Agregar de Unidades de Investigacion en el Proyecto.

| Pariicipan Oiras ¥

unidedes fe vesigackon opie ideridenen en = Proyveois
[ e mgreger | w0,
| Thjrus{*) Umbdaal Academdoal®) Entidali =) o Lty i e )

el Chiiniing

Figura: boton Agregar de Unidades de Investigacion en el Proyecto.

En la seccion Unidades de Investigacion que intervienen en el proyecto se puede especificar si la
Unidad ejecutora es una Facultad o una Entidad Externa. Dependiendo la seleccién que realice el
sistema solicita diferentes datos que se detallan a continuacién:

¢ Facultad: Al tildar la opcién Facultad se habilita las siguientes columnas (Figura: Seleccién de
Facultad como Unidad de Investigacion que interviene el proyecto) que deben completar:
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Figura: Seleccion de Facultad como Unidad de Investigacion que interviene el proyecto

B Unidad Académica: Permite seleccionar mediante una lista desplegable (Figura: Lista
desplegable de Unidades Académicas que pueden intervenir en el proyecto) la Facultad
que interviene en el proyecto.
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Figura: Lista desplegable de Unidades Académicas que pueden intervenir en el proyecto

B Intervienen en: Se debe especificar en que interviene la Unidad Académica
Seleccionada. Pueden intervenir en: Financiacion, Colaboracion y ejecucién, como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Columna “Interviene en” en Unidades de
Investigacion.

Lividaciey rie nercigarinn mpie Srismienen = el Proysie

Crpanirecam d8 Famgon | ms remnan e - (10 A - WT -

WEpedad [ e

Figura: Columna “Interviene en” en Unidades de Investigacion

e Entidad Externa: Al tildar la opcién Entidad Externa se habilita las siguientes columnas
(Figura: Seleccion de Entidad Externa como Unidad de Investigacion que interviene el
proyecto) que deben completar:
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Figura: Seleccion de Entidad Externa como Unidad de Investigacién que interviene el

proyecto

X Entidad: Debe Seleccionar de la lista desplegable la Entidad que Interviene en el

Proyecto de Investigacion (Figura: Lista desplegable de la columna Entidad que

interviene en el Proyecto de Investigacién).

P el it ol Lot v, dnindesmnin

A Parlicipan CRae. &

L I T=18 g

OEnuisn Exieas

| Cawego o e, CaETiGEE (8 B e w! a5

Lormiiadn Macions! de-Reegb AlEmics
Cormeds Mac. ireem. Dermics y Tecrsoe
| WD PR I TR | T
H ]
g Sam i ) T e
| LT FEre B AT R R
| remin henomaides berehams by rassnearo

Wiirrash e Gencn | Teraamgs ¢ Prieacan Foies
Virmuieiz Agribun Simeniacss § Meds Anbeers

e =

i wysarpigri
| Linslacix e Hrwe stipacion que it imen wn o Prov: -SRI —_—
o i JAgerca Saciorad ce P ¥ e
T VANl Ol 9 i B |
Thpmst " s 1 v &y ki b b e ot

Figura: Lista desplegable de la columna Entidad que interviene en el Proyecto de

Investigacion

Si no encuentra la Entidad en la lista desplegable debe seleccionar la opcion OTRO

del listado de la columna Entidad y se habilita a la derecha una columna “Otro”

donde debe cargar la Entidad deseada, como se sefiala en la Figura: Ingresar Otra
Entidad en Entidades Externas.

* i e [l ey

Figura: Ingresar Otra Entidad en Entidades Externas

X Intervienen en: Se debe especificar en que interviene la Entidad Externa Seleccionada.

Pueden intervenir en: Financiacion, Colaboracién y ejecucién, como se puede ver a modo de

ejemplo en la Figura: Columna “Interviene en” en Unidades de Investigacion.

Lnldass e rryeaiipaciovn quid sererdnes e ol Propemn

Llrvidafl Acwrbarr ral |
Wyt
T Enird Extame

| Emiiarli)

LI N Eowiel o LA AH TRl -

Figura: Columna “Interviene en” en Unidades de Investigacion
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Paso 11: Guardar el Proyecto de Investigaciéon

Para finalizar el proceso de carga del Proyecto de Investigacion debe hacer clic en el boton Guardar,
como se resalta en la Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar Proyecto de Investigacion.

Cuasrpep g leginsn '] 112 - Corpnmnizs = Dospe Swascces

Ihmias Frareis B gen

Unicied Aeudwmmic® ] = pronad e D bamime i g f R e

U icied Invmaligecion § cecrmue de irspmgness i Fongran .i

Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar Proyecto de Investigacion

Una vez guardado correctamente el Proyecto de Investigacion el sistema emite el siguiente mensaje
de notificaciéon como se puede visualizar en la Figura: Mensaje de Confirmacion de Guardado.

Informacion

@ Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacién de Guardado

Al hacer clic en el boton Aceptar del Mensaje el Sistema lo envia a la pantalla MIS PROYECTOS,
donde se pueden visualizar todos los proyectos del usuario logueado.

Requisitos de carga de Proyectos

Para continuar con el registro de requisitos del proyecto cargado anteriormente, debe buscar
mediante los filtros el proyecto y hacer clic en el botén Editar como se puede ver en la Figura:
Boton Editar de Requisitos Proyectos. Podra visualizarlo siempre y cuando el usuario logueado en
el sistema sea el director del proyecto (el investigador que se asign6 como director del proyecto), de
lo contrario la carga debera continuar el usuario que fue cargado como director.
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pacTE_& m amrm Cameds, (17 brisgmw il b vy eyl il sl e FE UL ""A'“dvf_!nlu'. FRAMOTSTS  [rwwiligeciss T e
WERALERLIDAD GEWE NCA ¥ ENFEESORN TERDCTA EX WEAIA RATE SLATTVA ¥ Do SR CAELLES Fregeris -
DLELLNILN 1IN0 Exabiszion
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Figura: Boton Editar de Requisitos de Proyectos

Para poder realizar el envio de un Proyecto de Investigacion a la Unidad Académica deben
completarse todos los requisitos obligatorios, el sistema informa en las columna Completo si el
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requisito fue completado por el investigador y en la columna Obligatorio si éste requisito tiene
caracter obligatorio o es opcional, como se resalta en la Figura: Columnas Completo y Obligatorio
en Requisitos de Carga de Proyecto de Investigacién.

CHVEA AR - JTHIRTH S

RICARDD BGREH - CREALLERD

ﬂ Arpn poris e ar ls cece o= s ders rerperiios pare e preseniacian de s proyec s oF ineest g ion

Lo iy
R fam awl FEPING] R = Sihra] pregeTl = T plegC L
T Pronor i S
EARRpL

SV

RAFE

HEHH

[ Laipe
Ol [arpw
L) L&
L3 Caaw
(S RE L]

AE BB

Figura: Columnas Completo y Obligatorio en Requisitos de Carga de Proyecto de Investigacion.

Requisitos de Proyectos de Investigacion
Requisito Datos de Proyecto

Para completar el requisito Datos Proyecto debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar de Requisito Datos de Proyecto de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Datos de Proyecto de Proyecto de Investigacién

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar de Requisitos de Proyecto de
Investigacion) se visualiza la pantalla con los datos sobre su Proyecto de Investigacion cargados
anteriormente, debe verificar los datos, modificar alguno si lo considera y para finalizar debe hacer
clic en el botén Guardar, como se resalta en la Figura: Boton Guardar de carga de Requisitos Datos
de Proyecto de Investigacion.

i O i | Hh.ul.-.l [ Y=

Figura: Boton Guardar de carga de Requisitos Datos de Proyecto de Investigacion

Para volver a la lista de requisitos debe hacer clic en el botén Volver a Items (Figura: Boton Volver
a Items en Requisito Datos de Proyecto de Investigacion).
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Figura: Boton Volver a Items en Requisito Datos de Proyecto de Investigacion

Cambiar Documento de Memoria Técnica
Para modificar el archivos de memoria Técnica cargado y guardado con anterioridad debe elegir el
botén cambiar el Archivo, como se resalta en la Figura: Cambiar Memoria Técnica Adjuntada, esta
opcion se hace visible cuando hay un archivo de memoria cargado previamente en el proyecto.

Memoria Tecnica

4 Formulario Desca B
Archivo proyecto (") Descargar Men [ecni
Cambiar el Archivo

Tipo Investigacion ~Salecciong-— j

Figura: Cambiar Memoria Técnica Adjuntada

Requisito Equipo
Para completar el requisito Equipo debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la Figura:
Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de Investigacion.

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de
Investigacion) se visualiza la pantalla del equipo de proyecto, como se muestra en la Figura:
Pantalla de Equipo de investigadores en Proyecto de Investigacion, donde debe completar datos
sobre el Director del Proyecto de Investigacion y ademas agregar los investigadores que
conforman el Equipo del Proyecto.
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Figura: Pantalla de Equipo de investigadores en Proyecto de Investigacion
Los datos que solicita la pantalla de Equipo son:

eInvestigador: Debe corroborar que los datos cargados anteriormente son correctos. En ésta
columna figura el investigador que es el Director del proyecto de Investigacion que fue
asignados al cargar por primera vez el Proyecto.

*Rol: Hace referencia al Rol que ocupa el Investigador en la Proyecto de Investigacion.

eFecha de Alta: Debe especificar la fecha de alta del Integrante. Generalmente coincide con la
fecha de inicio del Proyecto.

eFecha de baja: Puede especificar la fecha de fin del proyecto o dejar en blanco el campo.

*Horas Semanales: Debe especificar las horas semanales en las que trabaja en el proyecto el
Investigador en cuestion.

eFormacion: Hace referencia a la Formacion que tiene el investigador.

*Dedicacion: Se habilita solo si el Investigador en cuestion es un Becario. En dicho campo
debe especificar si la dedicacion al Proyecto es Parcial o Completa.

*Recibido: Se habilita solo si selecciono alguna formacién para el investigador en cuestion.
Debe tildar si el investigador es graduado de la formacion seleccionada anteriormente.

Agregar un investigador al Equipo
Para agregar un nuevo investigador al equipo debe hacer clic en el Agregar como se resalta en la
Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Investigacion

Se insertara una nueva fila, como se puede ver en la Figura: Fila agregada en Equipo de
Investigadores de Proyecto de Investigacion, donde debe ingresar los datos del nuevo investigador.
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Figura: Fila agregada en Equipo de Investigadores de Proyecto de Investigacion
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Para buscar al investigador debe hacer clic en el boton de seleccion en la columna investigador
como puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Botén de Seleccién en columna Investigador.
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Figura: Boton de Seleccion en columna Investigador

Al hacer clic en el boton se visualiza una pantalla emergente de biisqueda de Investigadores, la cual
permite realizar buisquedas por diversos criterios y traer al investigador deseado, como se puede ver
a modo de ejemplo en la Figura: Buisqueda de un investigador en pantalla emergente de Equipo.
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Figura: Busqueda de un investigador en pantalla emergente de Equipo

Una vez localizado el investigador deseado debe hacer clic en el boton de Seleccién como se resalta
en la Figura: Botén de Seleccién de Investigador en Venta emergente de Equipo de Investigadores,
y el investigador quedara asignado a la nueva fila (Figura: Nuevo Investigador seleccionado en
Pantalla Equipo de Investigadores).
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Figura: Boton de Seleccion de Investigador en Venta emergente de Equipo de Investigadores

Luego de seleccionar el nuevo investigador se lo visualiza en la pantalla de Equipo (Figura: Nuevo
Investigador seleccionado en Pantalla Equipo de Investigadores) donde debe completar el Rol que
ocupara en el Proyecto de Investigacién, la fecha de alta y los demas datos referentes al
investigador seleccionado.
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Figura: Nuevo Investigador seleccionado en Pantalla Equipo de Investigadores

Luego de cargar todos los Investigadores que integran el Proyecto de Investigacion y completar sus
datos debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Botones Guardar y Volver a Items de Pantalla
Equipo) y luego hacer clic en el boton Volver a Items (Figura: Botones Guardar y Volver a Items de
Pantalla Equipo) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Botones Guardar y Volver a Items en Requisito Equipo de Investigadores

Requisito Servicios

Para completar el requisito Servicios debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la Figura:
Boton Cargar de Requisito Servicios en Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Servicios en Proyecto de Investigacion

Al hacer clic en el boton cargar del requisito se visualiza la pantalla de carga del requisito Servicios
(Figura: Pantalla de carga del Requisito Servicios de Proyecto de Investigacion) donde debe cargar
los servicios que posee o que Usted solicita para su Proyecto de Investigacion. Con el boton
Agregar (Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito Servicios de Proyecto de

Investigacién) se inserta un nueva fila para poder realizar la carga de un nuevo servicio.
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Figura: Pantalla de carga del Requisito Servicios de Proyecto de Investigacion
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Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito Servicios de Proyecto de Investigacion

Al hacer clic en el botén Agregar se inserta una fila para que pueda realizar la carga de un servicio.
Los datos solicitados para agregar un servicio son.

Tipo de Servicio: mediante la lista desplegable, debe especificar el tipo de Servicio. Los tipos de
Servicios disponibles son: No Personales y Técnicos Especializados (Figura: Lista desplegable de
Tipo en Carga de Requisito Servicios).
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Figura: Lista desplegable de Tipo en Carga de Requisito Servicios

Rubro del Servicio: dependiendo la seleccion del Tipo del Servicio se habilita la lista desplegable
con los Rubros disponibles (Figura: Lista desplegable de Rubros habilitados para el tipo “No
personales” en Carga de Requisito Servicios).
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Figura: Lista desplegable de Rubros habilitados para el tipo “No personales” en Carga de
Requisito Servicios

Disponible: debe expresar en pesos cuanto dispone para el Proyecto de Investigacion (Figura:
Columna Disponible en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Disponible en carga de requisito Servicios

Requerido: debe expresar en pesos cuanta cantidad requiere para realizar el Proyecto de
Investigacion (Figura: Columna Requerido en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Requerido en carga de requisito Servicios

Total: se suma automaticamente el dinero Disponible y el Requerido (Figura: Columna Total en

carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Total en carga de requisito Servicios

Entidad: debe seleccionar UNaM si es que a ésta entidad le esta solicitando o es la que otorga el

dinero (Figura: Columna Entidad en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Entidad en carga de requisito Servicios
Porcentaje: debe ingresar el porcentaje que otorgd o le solicita a la UNaM (Figura: Columna

Porcentaje en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Porcentaje en carga de requisito Servicios

Otros: Si interviene otra entidad debe ingresar en Otros el porcentaje que ésta le otorga (Figura:

Columna Otros en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Otros en carga de requisito Servicios

Campo Otros: Si Usted ingreso un porcentaje en el campo Otros, se habilita automaticamente un
nuevo campo para poner el nombre de la entidad externa a la UNaM (Figura: Campo Otra Entidad

Habilitado en carga de requisito Servicios).
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Figura: Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito Servicios

En la “Figura: Ejemplos de carga de Requisito Servicios de Proyectos” Puede ver a modo de
ejemplo la carga de varios servicios.
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Figura: Ejemplos de carga de Requisito Servicios de Proyectos

Luego de cargar todos los Servicios para el Proyecto de Investigacion y completar sus datos
solicitados debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Boton Guardar de la Pantalla Requisito
Servicios) y luego hacer clic en el botén Volver a Items (Figura: Botén Volver a Items de Pantalla
Requisito Servicios) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Boton Guardar de Pantalla Requisito Servicios
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Figura: Boton Volver a Items de Pantalla Requisito Servicios

Requisito RRFF

Para completar el requisito RRFF (Recursos Fisicos) debe hacer clic en el botén cargar como se

resalta en la Figura: Boton Cargar de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion.

Al hacer clic en el botdn cargar se visualiza la pantalla de carga del requisito RRFF (Figura:
Pantalla de carga del Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion) donde se deben cargar los
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recursos fisicos que posee o que necesitan para llevar a cabo el Proyecto de Investigacion. Con el
botén Agregar (Figura: Botén Agregar de la pantalla del Requisito RRFF de Proyecto de
Investigacion) se inserta un nueva fila para poder realizar la carga de un nuevo Recurso Fisico.
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Figura: Pantalla de carga del Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion
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Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito RRFF de Proyecto de Investigacién

Al hacer clic en el boton Agregar se inserta una fila para que pueda realizar la carga de un RRFF.
Los datos solicitados para agregar un RRFF son.

* Rubro: mediante la lista desplegable, debe especificar el Rubro del RRFF a agregar. Los
Rubros disponibles se visualizan en la Figura: Lista desplegable de Rubro en Carga de
Requisito RRFF.
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Figura: Lista desplegable de Rubro en Carga de Requisito RRFF

¢ Descripcion: Debe ingresar una descripcion del Recurso Fisico que quiere registrar (Figura:
Columna Descripcion en carga de requisito RRFF).
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Figura: Columna Descripcion en carga de requisito RRFF

* Monto Requerido: debe expresar en pesos cuanta cantidad requiere para realizar el Proyecto
de Investigacion (Figura: Columna Monto Requerido en carga de requisito RRFF).
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Figura: Columna Monto Requerido en carga de requisito RRFF
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Monto Disponible: debe expresar en pesos si dispone de dinero actualmente para ese recurso
(Figura: Columna Monto Disponible en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Monto Disponible en carga de requisito RRFF
o .

Total: en la columna total se actualiza automaticamente el monto requerido mas el monto
disponible si lo tuviera (Figura: Columna Total en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Total en carga de requisito RRFF
R .

Entidad: debe seleccionar UNaM si es que a ésta entidad le esta solicitando o es la que
otorgé el dinero (Figura: Columna Entidad en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Entidad en carga de requisito RRFF

Porcentaje: debe ingresar el porcentaje que otorgo6 o le solicita a la UNaM (Figura: Columna
Porcentaje en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Porcentaje en carga de requisito RRFF
°

Otros: Si interviene otra entidad debe ingresar en Otros el porcentaje que ésta le otorga
(Figura: Columna Otros en carga de requisito RRFF)

34



e A =

Ralea™;

Dy i * )

Mo Aaparak

Whiada Depeadts

T

EOLACE @ UTSTECEE v .n.lrll.u pala FpisreEs

N MiFd M

ak a o i i L) | Parsadu®| | (Risa - s Eambai®
N s W e

@)

Figura: Columna Otros en carga de requisito RRFF

5 Coasdin

Campo Otra Entidad: Si Usted ingreso un porcentaje en el campo Otros, se habilita

automaticamente el campo Otra Entidad para poner el nombre de la entidad externa a la
UNaM (Figura: Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRFF).
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Figura: Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRFF

En la “Figura: Ejemplos de carga de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion” puede ver a

modo de ejemplo la carga de varios Recursos Fisicos.
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Figura: Ejemplos de carga de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion.

Luego de cargar todos los Recursos Fisicos para el Proyecto de Investigacion y completar los datos
solicitados debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Boton Guardar de la Pantalla Requisito

RRFF) y luego hacer clic en el boton Volver a Items (Figura: Botén Volver a Items de Pantalla
Requisito RRFF) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Boton Guardar de Pantalla Requisito RRFF
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Figura: Boton Volver a Items de Pantalla Requisito RRFF
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Requisito RRHH

Para completar el requisito Convenio debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar de Requisito Convenio de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Convenio de Proyecto de Investigacién.

Al hacer clic en el boton cargar se visualiza la pantalla de carga del requisito RRHH (Figura:
Pantalla de carga del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacién) donde se debe especificar los
montos que percibiran para cada integrante del Proyecto de Investigacion. Con el boton Agregar
(Figura: Botén Agregar de la pantalla del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacion) se inserta
un nueva fila para poder realizar la carga de un nuevo Recurso Humano.
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Figura: Pantalla de carga del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacion
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Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacion

Al hacer clic en el botén Agregar se inserta una fila para que pueda realizar la carga de un RRHH.
Los datos solicitados para agregar un RRHH son:

¢ Integrante: Debe seleccionar de la lista desplegable (donde se encuentran todos los
integrantes del Proyecto de Investigacion declarados en el Requisito Equipo) el Integrante
que desea agregar (Figura: Lista desplegable de Integrantes en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Lista desplegable de Integrantes en Carga de Requisito RRHH

e Monto: se debe especificar en pesos el monto que percibira el integrante seleccionado
Figura: Monto a percibir del Integrante seleccionado en Carga de Requisito RRHH.
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Figura: Monto a percibir del Integrante seleccionado en Carga de Requisito RRHH

¢ Entidad: Debe especificar la Universidad (Figura: Entidad en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Entidad en Carga de Requisito RRHH

¢ Porcentaje: Es el porcentaje del monto ingresado para el investigador en cuestién que
otorgaria la Universidad (Figura: Porcentaje en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Porcentaje en Carga de Requisito RRHH

¢ Tipo: Debe seleccionar de la lista desplegable si el monto ingresado es Disponible, es decir
si actualmente se dispone de ese monto o si es Requerido, es decir que se requiere dicho
monto (Figura: Tipo en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Tipo en Carga de Requisito RRHH

e Otros: Si interviene otra entidad debe ingresar en Otros el porcentaje que ésta le otorga
(Figura: Columna Otros en carga de requisito RRHH).

Recursos Humanos
d Agregar (= M

Integrante(*) Monta(*) | Entidad(*) Porcentaje(*) Tipo(*) | Otros

Becario: ABILUSD CABRAL - PABLD JAVIER - ls 5.0:00,00 lUNaM - IAD Requerﬂu - !ﬂ

& _ Vnbwer 5 ame

Figura: Columna Otros en carga de requisito RRHH

© Campo Otra Entidad: Si Usted ingreso un porcentaje en el campo Otros, se habilita
automaticamente el campo Otra Entidad para que pueda seleccionar de la lista
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desplegable el nombre de la entidad externa a la UNaM (Figura: Lista Desplegable en
Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRHH).
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Figura: Lista Desplegable en Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRHH

Luego de cargar todos los Recursos Humanos para el Proyecto de Investigacién y completar los
datos solicitados debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Boton Guardar de la Pantalla
Requisito RRHH) y luego hacer clic en el boton Volver a Items (Figura: Boton Volver a Items de
Pantalla Requisito RRHH) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Boton Guardar de la Pantalla Requisito RRHH
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Figura: Boton Volver a Items de Pantalla Requisito RRHH

Requisitos de PDTS
Requisito Datos de Proyecto

Para completar el requisito Datos Proyecto debe hacer clic en el botén cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar de Requisito Datos de Proyecto de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Datos de Proyecto de Proyecto de Investigacion

Luego de hacer clic en el botén cargar (Figura: Boton Cargar de Requisitos de Proyecto de
Investigacion) se visualiza la pantalla con los datos sobre su Proyecto de Investigacién cargados
anteriormente, debe verificar los datos, modificar alguno si lo considera y para finalizar debe hacer
clic en el boton Guardar, como se resalta en la Figura: Boton Guardar de carga de Requisitos Datos
de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Guardar de carga de Requisitos Datos de Proyecto de Investigacion

Para volver a la lista de requisitos debe hacer clic en el botén Volver a Items (Figura: Boton Volver
a Items en Requisito Datos de Proyecto de Investigacién).
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Figura: Boton Volver a Items en Requisito Datos de Proyecto de Investigacion

Cambiar Documento de Memoria Técnica
Para modificar el archivos de memoria Técnica cargado y guardado con anterioridad debe elegir el
botén cambiar el Archivo, como se resalta en la Figura: Cambiar Memoria Técnica Adjuntada, esta
opciodn se hace visible cuando hay un archivo de memoria cargado previamente en el proyecto.
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Memoria Tecnica

4 Formulario Descargar Formular
Archivo proyecto () Descargar Memoria Tecnica
Cambiar el Archivo

Tipo Investigacion A — :]

Figura: Cambiar Memoria Técnica Adjuntada

Requisito Equipo

Para completar el requisito Equipo debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la Figura:
Botoén Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de Investigacion.

Luego de hacer clic en el botén cargar (Figura: Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de
Investigacion) se visualiza la pantalla del equipo de proyecto, como se muestra en la Figura:
Pantalla de Equipo de investigadores en Proyecto de Investigacién, donde debe completar datos
sobre el Director del Proyecto de Investigacion y ademas agregar los investigadores que
conforman el Equipo del Proyecto.
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Figura: Pantalla de Equipo de investigadores en Proyecto de Investigacion
Los datos que solicita la pantalla de Equipo son:

eInvestigador: Debe corroborar que los datos cargados anteriormente son correctos. En ésta
columna figura el investigador que es el Director del proyecto de Investigacion que fue
asignados al cargar por primera vez el Proyecto.

*Rol: Hace referencia al Rol que ocupa el Investigador en la Proyecto de Investigacion.
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eFecha de Alta: Debe especificar la fecha de alta del Integrante. Generalmente coincide con la
fecha de inicio del Proyecto.

eFecha de baja: Puede especificar la fecha de fin del proyecto o dejar en blanco el campo.

*Horas Semanales: Debe especificar las horas semanales en las que trabaja en el proyecto el
Investigador en cuestion.

*Formacién: Hace referencia a la Formacion que tiene el investigador.

*Dedicacion: Se habilita sélo si el Investigador en cuestion es un Becario. En dicho campo
debe especificar si la dedicacion al Proyecto es Parcial o Completa.

*Recibido: Se habilita solo si selecciono alguna formacion para el investigador en cuestion.
Debe tildar si el investigador es graduado de la formacion seleccionada anteriormente.

Agregar un investigador al Equipo
Para agregar un nuevo investigador al equipo debe hacer clic en el Agregar como se resalta en la
Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Investigacion

Se insertara una nueva fila, como se puede ver en la Figura: Fila agregada en Equipo de
Investigadores de Proyecto de Investigacion, donde debe ingresar los datos del nuevo investigador.
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Figura: Fila agregada en Equipo de Investigadores de Proyecto de Investigacion

Para buscar al investigador debe hacer clic en el boton de seleccion en la columna investigador
como puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Boton de Seleccién en columna Investigador.
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Figura: Boton de Seleccion en columna Investigador

Al hacer clic en el boton se visualiza una pantalla emergente de biisqueda de Investigadores, la cual
permite realizar busquedas por diversos criterios y traer al investigador deseado, como se puede ver
a modo de ejemplo en la Figura: Buisqueda de un investigador en pantalla emergente de Equipo.
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Figura: Busqueda de un investigador en pantalla emergente de Equipo

Una vez localizado el investigador deseado debe hacer clic en el boton de Seleccion como se resalta
en la Figura: Boton de Seleccion de Investigador en Venta emergente de Equipo de Investigadores,
y el investigador quedara asignado a la nueva fila (Figura: Nuevo Investigador seleccionado en
Pantalla Equipo de Investigadores).
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Figura: Boton de Seleccion de Investigador en Venta emergente de Equipo de Investigadores

Luego de seleccionar el nuevo investigador se lo visualiza en la pantalla de Equipo (Figura: Nuevo
Investigador seleccionado en Pantalla Equipo de Investigadores) donde debe completar el Rol que
ocupara en el Proyecto de Investigacion, la fecha de alta y los demas datos referentes al
investigador seleccionado.
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Figura: Nuevo Investigador seleccionado en Pantalla Equipo de Investigadores

Luego de cargar todos los Investigadores que integran el Proyecto de Investigacién y completar sus
datos debe hacer clic en el botén Guardar (Figura: Botones Guardar y Volver a Items de Pantalla
Equipo) y luego hacer clic en el botén Volver a Items (Figura: Botones Guardar y Volver a Items de
Pantalla Equipo) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Botones Guardar y Volver a Items en Requisito Equipo de Investigadores

Requisito Servicios

Para completar el requisito Servicios debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la Figura:
Boton Cargar de Requisito Servicios en Proyecto de Investigacion.

Ak rRANCRC - . ]
H.H-L.m FRRLI B A e W TR TR L [ R R i L [ R e

T ————————————_]
ik L

| Wi s FOTTRER TR = bkl (i s DiEpds =y (hulgadeia im

CH Pirmeon b ] LA
Eyapn kil 4] T =
e O = Ciswge |
FHEE ] ai -
R+ L =l Qtems
Forrmiann rngsin WeCyT ' Wl =} g
T LA e Kl 0 fels T
Frmgoern Cxxei W sl i Nl T
LA FEris i fshaleey e U Ll Qilaga
CiraTa KO ") LI
s CORCET KO L] LiCege

Erconpados 11 s

Figura: Boton Cargar de Requisito Servicios en Proyecto de Investigacion

Al hacer clic en el boton cargar del requisito se visualiza la pantalla de carga del requisito Servicios
(Figura: Pantalla de carga del Requisito Servicios de Proyecto de Investigacion) donde debe cargar
los servicios que posee o que Usted solicita para su Proyecto de Investigacion. Con el boton
Agregar (Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito Servicios de Proyecto de
Investigacion) se inserta un nueva fila para poder realizar la carga de un nuevo servicio.
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Figura: Pantalla de carga del Requisito Servicios de Proyecto de Investigacién
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Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito Servicios de Proyecto de Investigacién

Al hacer clic en el botén Agregar se inserta una fila para que pueda realizar la carga de un servicio.
Los datos solicitados para agregar un servicio son.
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Tipo de Servicio: mediante la lista desplegable, debe especificar el tipo de Servicio. Los tipos de
Servicios disponibles son: No Personales y Técnicos Especializados (Figura: Lista desplegable de

Tipo en Carga de Requisito Servicios).
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Figura: Lista desplegable de Tipo en Carga de Requisito Servicios

Rubro del Servicio: dependiendo la seleccion del Tipo del Servicio se habilita la lista desplegable
con los Rubros disponibles (Figura: Lista desplegable de Rubros habilitados para el tipo “No
personales” en Carga de Requisito Servicios).
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Figura: Lista desplegable de Rubros habilitados para el tipo “No personales” en Carga de
Requisito Servicios

Disponible: debe expresar en pesos cuanto dispone para el Proyecto de Investigacion (Figura:
Columna Disponible en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Disponible en carga de requisito Servicios

Requerido: debe expresar en pesos cuanta cantidad requiere para realizar el Proyecto de
Investigacion (Figura: Columna Requerido en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Requerido en carga de requisito Servicios




Total: se suma automaticamente el dinero Disponible y el Requerido (Figura: Columna Total en

carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Total en carga de requisito Servicios

Entidad: debe seleccionar UNaM si es que a ésta entidad le esta solicitando o es la que otorga el

dinero (Figura: Columna Entidad en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Entidad en carga de requisito Servicios

Porcentaje: debe ingresar el porcentaje que otorgd o le solicita a la UNaM (Figura: Columna

Porcentaje en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Porcentaje en carga de requisito Servicios

Otros: Si interviene otra entidad debe ingresar en Otros el porcentaje que ésta le otorga (Figura:

Columna Otros en carga de requisito Servicios).
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Figura: Columna Otros en carga de requisito Servicios

Campo Otros: Si Usted ingreso un porcentaje en el campo Otros, se habilita automaticamente un
nuevo campo para poner el nombre de la entidad externa a la UNaM (Figura: Campo Otra Entidad

Habilitado en carga de requisito Servicios).
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Figura: Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito Servicios

En la “Figura: Ejemplos de carga de Requisito Servicios de Proyectos” Puede ver a modo de

ejemplo la carga de varios servicios.
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Figura: Ejemplos de carga de Requisito Servicios de Proyectos

Luego de cargar todos los Servicios para el Proyecto de Investigacion y completar sus datos
solicitados debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Boton Guardar de la Pantalla Requisito
Servicios) y luego hacer clic en el boton Volver a Items (Figura: Boton Volver a Items de Pantalla
Requisito Servicios) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Boton Guardar de Pantalla Requisito Servicios
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Figura: Boton Volver a Items de Pantalla Requisito Servicios

Requisito RRFF

Para completar el requisito RRFF (Recursos Fisicos) debe hacer clic en el botén cargar como se
resalta en la Figura: Boton Cargar de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacién.
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Figura: Boton Cargar de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion.

Al hacer clic en el botén cargar se visualiza la pantalla de carga del requisito RRFF (Figura:
Pantalla de carga del Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion) donde se deben cargar los
recursos fisicos que posee o que necesitan para llevar a cabo el Proyecto de Investigacion. Con el
boton Agregar (Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito RRFF de Proyecto de
Investigacion) se inserta un nueva fila para poder realizar la carga de un nuevo Recurso Fisico.
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Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion

Al hacer clic en el boton Agregar se inserta una fila para que pueda realizar la carga de un RRFF.
Los datos solicitados para agregar un RRFF son.

¢ Rubro: mediante la lista desplegable, debe especificar el Rubro del RRFF a agregar. Los

Rubros disponibles se visualizan en la Figura: Lista desplegable de Rubro en Carga de
Requisito RRFF.
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Figura: Lista desplegable de Rubro en Carga de Requisito RRFF

¢ Descripcién: Debe ingresar una descripcion del Recurso Fisico que quiere registrar (Figura:

Columna Descripcion en carga de requisito RRFF).
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Figura: Columna Descripcion en carga de requisito RRFF

* Monto Requerido: debe expresar en pesos cuanta cantidad requiere para realizar el Proyecto

de Investigacion (Figura: Columna Monto Requerido en carga de requisito RRFF).
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Figura: Columna Monto Requerido en carga de requisito RRFF
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Monto Disponible: debe expresar en pesos si dispone de dinero actualmente para ese recurso
(Figura: Columna Monto Disponible en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Monto Disponible en carga de requisito RRFF
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Total: en la columna total se actualiza automaticamente el monto requerido mas el monto
disponible si lo tuviera (Figura: Columna Total en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Total en carga de requisito RRFF
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Entidad: debe seleccionar UNaM si es que a ésta entidad le estd solicitando o es la que

otorga el dinero (Figura: Columna Entidad en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Entidad en carga de requisito RRFF

Porcentaje: debe ingresar el porcentaje que otorgé o le solicita a la UNaM (Figura: Columna
Porcentaje en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Porcentaje en carga de requisito RRFF
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Otros: Si interviene otra entidad debe ingresar en Otros el porcentaje que ésta le otorga
(Figura: Columna Otros en carga de requisito RRFF)
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Figura: Columna Otros en carga de requisito RRFF
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Campo Otra Entidad: Si Usted ingreso un porcentaje en el campo Otros, se habilita

automadticamente el campo Otra Entidad para poner el nombre de la entidad externa a la
UNaM (Figura: Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRFF).
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Figura: Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRFF

En la “Figura: Ejemplos de carga de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacion” puede ver a
modo de ejemplo la carga de varios Recursos Fisicos.
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Figura: Ejemplos de carga de Requisito RRFF de Proyecto de Investigacién.

Luego de cargar todos los Recursos Fisicos para el Proyecto de Investigacion y completar los datos
solicitados debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Botén Guardar de la Pantalla Requisito

RRFF) y luego hacer clic en el boton Volver a Items (Figura: Botén Volver a Items de Pantalla
Requisito RRFF) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Boton Guardar de Pantalla Requisito RRFF
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Figura: Boton Volver a Items de Pantalla Requisito RRFF
Requisito RRHH

Para completar el requisito Convenio debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar de Requisito Convenio de Proyecto de Investigacion.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Convenio de Proyecto de Investigacién.

Al hacer clic en el botén cargar se visualiza la pantalla de carga del requisito RRHH (Figura:
Pantalla de carga del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacién) donde se debe especificar los
montos que percibiran para cada integrante del Proyecto de Investigacion. Con el botéon Agregar
(Figura: Botén Agregar de la pantalla del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacion) se inserta

un nueva fila para poder realizar la carga de un nuevo Recurso Humano.
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Figura: Pantalla de carga del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacion
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Figura: Boton Agregar de la pantalla del Requisito RRHH de Proyecto de Investigacion

Al hacer clic en el boton Agregar se inserta una fila para que pueda realizar la carga de un RRHH.
Los datos solicitados para agregar un RRHH son:

¢ Integrante: Debe seleccionar de la lista desplegable (donde se encuentran todos los
integrantes del Proyecto de Investigacion declarados en el Requisito Equipo) el Integrante
que desea agregar (Figura: Lista desplegable de Integrantes en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Lista desplegable de Integrantes en Carga de Requisito RRHH




¢ Monto: se debe especificar en pesos el monto que percibira el integrante seleccionado
Figura: Monto a percibir del Integrante seleccionado en Carga de Requisito RRHH.
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Figura: Monto a percibir del Integrante seleccionado en Carga de Requisito RRHH

¢ Entidad: Debe especificar la Universidad (Figura: Entidad en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Entidad en Carga de Requisito RRHH

¢ Porcentaje: Es el porcentaje del monto ingresado para el investigador en cuestién que
otorgaria la Universidad (Figura: Porcentaje en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Porcentaje en Carga de Requisito RRHH

¢ Tipo: Debe seleccionar de la lista desplegable si el monto ingresado es Disponible, es decir
si actualmente se dispone de ese monto o si es Requerido, es decir que se requiere dicho
monto (Figura: Tipo en Carga de Requisito RRHH).
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Figura: Tipo en Carga de Requisito RRHH

e Otros: Si interviene otra entidad debe ingresar en Otros el porcentaje que ésta le otorga
(Figura: Columna Otros en carga de requisito RRHH).
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Figura: Columna Otros en carga de requisito RRHH



o Campo Otra Entidad: Si Usted ingreso un porcentaje en el campo Otros, se habilita
automaticamente el campo Otra Entidad para que pueda seleccionar de la lista
desplegable el nombre de la entidad externa a la UNaM (Figura: Lista Desplegable en
Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRHH).
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Figura: Lista Desplegable en Campo Otra Entidad Habilitado en carga de requisito RRHH

Luego de cargar todos los Recursos Humanos para el Proyecto de Investigacion y completar los
datos solicitados debe hacer clic en el boton Guardar (Figura: Boton Guardar de la Pantalla
Requisito RRHH) y luego hacer clic en el boton Volver a Items (Figura: Boton Volver a Items de
Pantalla Requisito RRHH) para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Boton Guardar de la Pantalla Requisito RRHH
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Figura: Boton Volver a Items de Pantalla Requisito RRHH

Requisito Formulario Modelo MinCyT

Para visualizar el formato de archivo que debe ser presentado debe hacer clic en la opcién Ver de la
columna Formato archivo, como se resalta en la Figura: Columna Formato de Archivo en requisito
Formulario modelo MinCyT, y se iniciara la descarga de un documento modelo.
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Figura: Columna Formato de Archivo en requisito Formulario modelo MinCyT
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Para realizar la carga del requisito Formulario Modelo MinCyT debe hacer clic en cargar como se
sefiala en la Figura: Botén Cargar de Requisito Formulario Modelo MinCyT.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Formulario Modelo MinCyT

El sistema visualizara la pantalla de carga del formulario, en la cual se encuentra el campo nombre
completo con el nombre de Formulario y en el campo Archivo debe adjuntar el formulario.

Para adjuntar el formulario debe hacer clic en el botén examinar, localizar el archivo en formato
.pdf y hacer clic en el bot6n abrir, como se sefiala en la Figura: Adjuntar Formulario modelo de
MinCyT.
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Figura: Adjuntar Formulario modelo de MinCyT

Una vez adjuntado el archivo se visualiza en la pantalla de carga el nombre y la extension del
documento como se sefiala en la Figura: Archivo cargado correctamente en pantalla de requisito.

Para finalizar la carga debe hacer clic en el botén guardar como se resalta en la Figura: Boton

Guardar de Requisito.
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Figura: Boton Guardar de Requisito

Al guardar el sistema informa que se ha guardado correctamente la operacion mediante un mensaje
como se puede ver en la Figura: Mensaje de guardado exitoso.
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Informacion

o Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de guardado exitoso

Luego debe hacer clic botén Volver a Items para continuar con la carga de requisitos, como se
puede ver en la Figura: Botén Volver a Items de pantalla de requisitos. Ademas se puede modificar
el archivo cagado seleccionado la opcion Cambiar el Archivo y realizar el procedimiento de carga

nuevamente con el documento deseado.
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Figura: Boton Volver a Items de pantalla de requisitos

Al cargar correctamente el archivo el sistema permite ver el documento cargado en el cuadro de los
requisitos mediante la opcién Ver como se sefiala en la Figura: Archivo presentado en Requisito
Formulario modelo MinCyT.
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Figura: Archivo presentado en Requisito Formulario modelo MinCyT

Requisito Nota Adoptante

Para visualizar el formato de archivo que debe ser presentado debe hacer clic en la opcién Ver de la
columna Formato archivo, como se resalta en la Figura: Formato de archivo requisito nota
adoptante, y se iniciara la descarga de un documento modelo.
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Figura: Formato de archivo requisito nota adoptante

Para realizar la carga del requisito Nota Adoptante debe hacer clic en cargar como se resalta en la
Figura: Boton cargar del Requisito Nota Adoptante.
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Figura: Boton cargar del Requisito Nota Adoptante

El sistema visualizara la pantalla de carga de la nota, en la cual se encuentra el campo nombre
completo con el nombre de Nota Adoptante y en el campo Archivo debe adjuntar la Nota.

Para adjuntar la nota debe hacer clic en el bot6n examinar, localizar el archivo en formato .pdf y

hacer clic en el boton abrir, como se sefiala en la Figura: Adjuntar Nota Adoptante.
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Figura: Adjuntar Nota Adoptante

Una vez adjuntado el archivo se muestra la pantalla de carga de requisito donde se visualiza el
nombre y la extension del documento, paso seguido debe hacer clic en el botén guardar, como se
visualiza en la Figura: Botén Guardar de Requisito Nota Adoptante.
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Figura: Boton Guardar de Requisito Nota Adoptante

Al guardar el sistema informa que se ha guardado correctamente la operacion, como se visualiza en
la Figura: Mensaje de guardado correcto en Requisito.

Informacion

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de guardado correcto en Requisito

Luego debe presionar el boton Volver a Items para continuar con la carga de requisitos, como se
resalta en la Figura: Botén Volver a Items en Requisito Nota Adoptante. Ademas se puede modificar
el archivo cagado seleccionado la opcion Cambiar el Archivo y realizar el procedimiento de carga
nuevamente con el documento deseado.
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Figura: Boton Volver a Items en Requisito Nota Adoptante

Al cargar correctamente el archivo el sistema permite ver el documento cargado en el cuadro de los
requisitos mediante la opciéon Ver como se sefiala a continuacion. Ademas figura que el requisito
esta completo.
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Requisito Presupuesto Excel

Para visualizar el formato del archivo que debe ser presentado debe hacer clic en la opcién Ver de la
columna Formato archivo, como se resalta en la Figura: Formato de Archivo en requisito
Presupuesto Excel, y se iniciara la descarga de un documento modelo.
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Figura: Formato de Archivo en requisito Presupuesto Excel

Para realizar la carga del requisito Presupuesto Excel debe hacer clic en cargar como se sefiala en la
Figura: Boton Cargar de Requisito Presupuesto Excel.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Presupuesto Excel

El sistema visualizara la pantalla de carga del presupuesto, en la cual se encuentra el campo nombre
completo con el nombre Presupuesto Excel y en el campo Archivo debe adjuntar su presupuesto.

Para adjuntar el documento debe hacer clic en el botén examinar, localizar el archivo excel
(extension .xls) y hacer clic en el boton abrir. Como se muestra a modo de ejemplo en la Figura:
Adjuntar Presupuesto Excel.
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Figura: Adjuntar Presupuesto Excel
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Una vez adjuntado el archivo se muestra la pantalla de carga de requisito donde se visualiza el
nombre y la extension del documento, paso seguido debe hacer clic en el botén guardar, como se
visualiza en la Figura: Boton Guardar de Pantalla de Requisito Presupuesto Excel.
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Figura: Boton Guardar de Pantalla de Requisito Presupuesto Excel.

Al hacer clic en guardar el sistema informa que se ha guardado correctamente la operacién como se
visualiza en al Figura: Mensaje de Informacion de Guardado correcto.

Informacion

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacion de Guardado correcto

Para continuar con la carga de requisitos debe hacer clic el botén Volver a Items, como se resalta en
la Figura: Boton volver a Items en Requisito Presupuesto Excel. Ademas se puede modificar el
archivo cagado seleccionado la opcion Cambiar el Archivo y realizar el procedimiento de carga
nuevamente con el documento deseado.
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Figura: Boton volver a Items en Requisito Presupuesto Excel

Al cargar correctamente el archivo el sistema permite ver el documento cargado en el cuadro de los
requisitos mediante la opcién Ver como se sefiala en la Figura: Archivo presentado en requisito
Presupuesto Excel. Ademas figura que el requisito esta completo.
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Figura: Archivo presentado en requisito Presupuesto Excel
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Requisito Cronograma de Actividades

Para visualizar el formato de archivo que debe ser presentado debe hacer clic en la opcién Ver de la
columna Formato archivo, como se resalta en la Figura: Formato de Archivo a presentar en
Requisito Cronograma de Actividades, y se iniciara la descarga de un documento modelo.
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Figura: Formato de Archivo a presentar en Requisito Cronograma de Actividades

Para realizar la carga del requisito Cronograma de Actividades debe hacer clic en cargar como se
sefiala en Figura: Boton Cargar del Requisito Cronograma de Actividades.
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Figura: Boton Cargar del Requisito Cronograma de Actividades

El sistema visualizara la pantalla de carga del Cronograma, en la cual se encuentra el campo nombre
completo con el nombre Cronograma de Actividades y en el campo Archivo debe adjuntar su
Cronograma.

Para adjuntar el documento debe hacer clic en el botén examinar, localizar el archivo y hacer clic en
el botén abrir. Como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Cronograma de
Actividades.
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Figura: Adjuntar Cronograma de Actividades

Una vez adjuntado el archivo se muestra la pantalla de carga de requisito donde se visualiza el
nombre y la extension del documento, paso seguido debe hacer clic en el botén guardar, como se
visualiza en la Figura: Botén Guardar de Requisito Cronograma de Actividades.
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Figura: Boton Guardar de Requisito Cronograma de Actividades.

Al hacer clic en guardar el sistema informa que se ha guardado correctamente la operacién como se
visualiza en la Figura: Mensaje de Informacion de Guardado exitoso.

Informacion

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacion de Guardado exitoso

Para continuar con la carga de requisitos debe hacer clic el botén Volver a Items, como se resalta en
la Figura: Botén Volver a Items de Requisito Cronograma de Actividades. Ademas se puede
modificar el archivo cagado seleccionado la opcién Cambiar el Archivo y realizar el procedimiento
de carga nuevamente con el documento correcto.
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Figura: Boton Volver a Items de Requisito Cronograma de Actividades
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Al cargar correctamente el archivo el sistema permite ver el documento cargado en el cuadro de los
requisitos mediante la opcién Ver como se sefiala en la Figura: Archivo presentado en Requisito
Cronograma de Actividades. Ademas figura que el requisito esta completo.

ki i

“dombire --I Furmata archirm o= Archive prosonisde «=| Lomplata o= {(wmione a-

[ormen Prospact i 5l i g
b quip= (] 5] "q}il:l'l'l-'
Benviog G (e 0 g
WA 1 a ] [ ] W Carge
Reb WG 5l O g
itk ey A TRT e Var i ) e
K gkt Var i Bl 8l i g
e guomein T eind Y L] H = A Capa
g s e B etkaes S | T | Bl Bi ) Gaigar

Figura: Archivo presentado en Requisito Cronograma de Actividades

Requisito Convenio

Para realizar la carga del requisito Convenio debe hacer clic en cargar como se sefiala en la Figura:
Botoén Cargar de Requisito convenio.
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Figura: Boton Cargar de Requisito convenio

El sistema visualizara la pantalla de carga del Convenio, en la cual se encuentra el campo nombre
completo con el nombre Convenio y en el campo Archivo debe adjuntar el Convenio.

Para adjuntar el documento debe hacer clic en el botoén examinar, localizar el archivo y hacer clic en
el boton abrir. Como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Convenio.
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Figura: Adjuntar Convenio.

Una vez adjuntado el archivo se muestra la pantalla de carga de requisito donde se visualiza el
nombre y la extensiéon del documento, paso seguido debe hacer clic en el botén guardar, como se
visualiza en la Figura: Boton Guardar de Requisito Convenio.

1oIDRI201T - IS A0IR

RICARDD - BROI

Wambine {*) L]

Archieo Gelrccipnar srchive Comverio pl]l'll

R Vireut & Munine l-Hnu.-:ur : & cancea

Figura: Boton Guardar de Requisito Convenio.

Al hacer clic en guardar el sistema informa que se ha guardado correctamente la operacién como se
visualiza en la Figura: Mensaje de Informacion de Guardado exitoso.

Informacion

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacion de Guardado exitoso

Para continuar con la carga de requisitos debe hacer clic el boton Volver a Items, como se resalta en
la Figura: Boton Volver a Items de Requisito Convenio. Ademés se puede modificar el archivo
cagado seleccionado la opcion Cambiar el Archivo y realizar el procedimiento de carga nuevamente
con el documento correcto.
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Figura: Boton Volver a Items de Requisito Convenio

Al cargar correctamente el archivo el sistema permite ver el documento cargado en el cuadro de los
requisitos mediante la opcién Ver como se sefiala en la Figura: Archivo presentado en Requisito
Convenio Ademas figura que el requisito esta completo.
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Figura: Archivo presentado en Requisito Convenio

Requisito Aval CONICET

Para realizar la carga del requisito Aval del CONICET debe hacer clic en cargar como se sefiala en
la Figura: Boton Cargar del Requisito AVAL del CONICET.
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Figura: Botén Cargar del Requisito AVAL del CONICET

El sistema visualizara la pantalla de carga del Aval del CONICET, en la cual se encuentra el campo
nombre completo con el nombre Convenio y en el campo Archivo debe adjuntar el Convenio.

Para adjuntar el documento debe hacer clic en el botén examinar, localizar el archivo y hacer clic en
el botén abrir. Como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Adjuntar Aval del CONICET.
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Figura: Adjuntar Aval del CONICET.

Una vez adjuntado el archivo se muestra la pantalla de carga de requisito donde se visualiza el
nombre y la extension del documento, paso seguido debe hacer clic en el boton guardar, como se
visualiza en la Figura: Boton Guardar de Requisito Aval del CONICET.
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Figura: Boton Guardar de Requisito Aval del CONICET.

Al hacer clic en guardar el sistema informa que se ha guardado correctamente la operacién como se
visualiza en la Figura: Mensaje de Informacion de Guardado exitoso.

Informacion

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacion de Guardado exitoso

Para continuar con la carga de requisitos debe hacer clic el boton Volver a Items, como se resalta en
la Figura: Boton Volver a Items de Requisito Aval del CONICET. Ademas se puede modificar el
archivo cagado seleccionado la opcion Cambiar el Archivo y realizar el procedimiento de carga
nuevamente con el documento correcto.
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Figura: Boton Volver a Items de Requisito Aval del CONICET

Al cargar correctamente el archivo el sistema permite ver el documento cargado en el cuadro de los
requisitos mediante la opcién Ver como se sefiala en la Figura: Archivo presentado en Requisito
Aval del CONICET. Ademas figura que el requisito esta completo.
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Figura: Archivo presentado en Requisito Aval del CONICET

Requisito de Proyectos con Financiamiento Externo
Requisito Datos de Proyecto

Para completar el requisito Datos Proyecto debe hacer clic en el botén cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar de Requisito Datos de Proyecto de Proyecto con Financiamiento Externo.

m fin [isfos

Y64 PIRANCIAMIENTD EXTERRG
A

HNiosElire wm PoEmabs ard B w ATCHING fies el ds wn CIHEp RS o v | Clobggalarki .

Exitos Peorpedn N Ed L Grigs
Fcuipn [MTal = i Cupm
Flranciymiemo s 18 =5 & GRigE

Figura: Boton Cargar de Requisito Datos de Proyecto de Proyecto de Financiamiento Externo

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar de Requisitos de Proyecto de
Financiamiento Externo) se visualiza la pantalla con los datos sobre su Proyecto de Investigacién
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cargados anteriormente, debe verificar los datos, modificar alguno si lo considera y para finalizar
debe hacer clic en el botén Guardar, como se resalta en la Figura: Botén Guardar de carga de
Requisitos Datos de Proyecto de Financiamiento Externo.
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Figura: Boton Guardar de carga de Requisitos Datos de Proyecto de Financiamiento Externo.

Para volver a la lista de requisitos debe hacer clic en el botén Volver a Items (Figura: Botén Volver
a Items en Requisito Datos de Proyecto de Financiamiento Externo).

ot ey e

i Pl Tias

o Ve i B sl e

Figura: Botén Volver a Items en Requisito Datos de Proyecto de Financiamiento Externo

Cambiar Documento de Memoria Técnica
Para modificar el archivos de memoria Técnica cargado y guardado con anterioridad debe elegir el
botén cambiar el Archivo, como se resalta en la Figura: Cambiar Memoria Técnica Adjuntada, esta
opcidn se hace visible cuando hay un archivo de memoria cargado previamente en el proyecto.

Memonria Tecnica

4 Formulario

Archivo proyecto (*)

Cambiar el Archivo

Tipo Investigacion O T .j

Figura: Cambiar Memoria Técnica Adjuntada

Requisito Equipo
Para completar el requisito Equipo debe hacer clic en el boton cargar como se resalta en la Figura:
Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de Financiamiento Externo.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de Financiamiento Externo.

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar de Requisito Equipo de Proyecto de
Financiamiento Externo) se visualiza la pantalla del equipo de proyecto, como se muestra en la
Figura: Pantalla de Equipo de investigadores en Proyecto de Financiamiento Externo, donde debe
completar datos sobre el Director del Proyecto y ademas agregar los investigadores que
conforman el Equipo del Proyecto.
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Figura: Pantalla de Equipo de investigadores en Proyecto de Financiamiento Externo
Los datos que solicita la pantalla de Equipo son:

eInvestigador: Debe corroborar que los datos cargados anteriormente son correctos. En ésta
columna figura el investigador que es el Director del proyecto de Investigacion que fue
asignados al cargar por primera vez el Proyecto.

*Rol: Hace referencia al Rol que ocupa el Investigador en la Proyecto de Investigacion.

eFecha de Alta: Debe especificar la fecha de alta del Integrante. Generalmente coincide con la
fecha de inicio del Proyecto.

*Fecha de baja: Puede especificar la fecha de fin del proyecto o dejar en blanco el campo.

*Horas Semanales: Debe especificar las horas semanales en las que trabaja en el proyecto el
Investigador en cuestion.

eFormacién: Hace referencia a la Formacion que tiene el investigador.

*Dedicacion: Se habilita sdlo si el Investigador en cuestion es un Becario. En dicho campo
debe especificar si la dedicacién al Proyecto es Parcial o Completa.

*Recibido: Se habilita solo si selecciono alguna formacion para el investigador en cuestion.
Debe tildar si el investigador es graduado de la formacion seleccionada anteriormente.

Agregar un investigador al Equipo
Para agregar un nuevo investigador al equipo debe hacer clic en el Agregar como se resalta en la
Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Financiamiento Externo.
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Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Financiamiento Externo

Se insertara una nueva fila, como se puede ver en la Figura: Fila agregada en Equipo de
Investigadores de Proyecto de Financiamiento Externo, donde debe ingresar los datos del nuevo
investigador.
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Figura: Fila agregada en Equipo de Investigadores de Proyecto de Financiamiento Externo

Para buscar al investigador debe hacer clic en el botén de seleccion en la columna investigador
como puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Boton de Seleccién en columna Investigador.
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Figura: Boton de Seleccion en columna Investigador

Al hacer clic en el boton se visualiza una pantalla emergente de biisqueda de Investigadores, la cual
permite realizar btisquedas por diversos criterios y traer al investigador deseado, como se puede ver
a modo de ejemplo en la Figura: Buisqueda de un investigador en pantalla emergente de Equipo.
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Figura: Busqueda de un investigador en pantalla emergente de Equipo

Una vez localizado el investigador deseado debe hacer clic en el boton de Seleccién como se resalta
en la Figura: Botén de Seleccién de Investigador en Venta emergente de Equipo de Investigadores,
y el investigador quedara asignado a la nueva fila (Figura: Nuevo Investigador seleccionado en
Pantalla Equipo de Investigadores).
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Figura: Boton de Seleccion de Investigador en Venta emergente de Equipo de Investigadores

Luego de seleccionar el nuevo investigador se lo visualiza en la pantalla de Equipo (Figura: Nuevo
Investigador seleccionado en Pantalla Equipo de Investigadores) donde debe completar el Rol que
ocupard en el Proyecto de Investigacién, la fecha de alta y los demdas datos referentes al

investigador seleccionado.
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Figura: Nuevo Investigador seleccionado en Pantalla Equipo de Investigadores

Luego de cargar todos los Investigadores que integran el Proyecto y completar sus datos debe hacer
clic en el botén Guardar (Figura: Botones Guardar y Volver a Items de Pantalla Equipo) y luego
hacer clic en el botén Volver a Items (Figura: Botones Guardar y Volver a Items de Pantalla Equipo)
para continuar con la carga de requisitos.
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Figura: Botones Guardar y Volver a Items en Requisito Equipo de Investigadores

Financiamiento Externo

Para completar el requisito Financiamiento Externo debe hacer clic en el boton cargar como se
resalta en la Figura: Boton Cargar de Requisito Financiamiento Externo.
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Figura: Boton Cargar de Requisito Financiamiento Externo.

Luego de hacer clic en el botén cargar (Figura: Botén Cargar de Requisito Financiamiento Externo)
se visualiza la pantalla del financiamiento externo que posee el proyecto, donde debe completar
datos sobre la/s entidad/es que otorgan financiamiento al proyecto. Para agregar un Debe hacer clic
en el boton nuevo como se resalta en la Figura: Botén Nuevo en pantalla de carga de
Financiamiento.
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Figura: Boton Nuevo en pantalla de carga de Financiamiento

El sistema visualizara la pantalla de carga de financiamiento, donde debe completar los siguientes

Campos:

e Entidad: éste campo debe completarlo seleccionando de la lista desplegable (Figura: Lista
desplegable de Entidad en Financiamiento) la entidad que otorga el financiamiento.
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Figura: Lista desplegable de Entidad en Financiamiento
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En el caso de seleccionar de la lista desplegable la Entidad “Otro” se habilita el campo
“Otra Entidad” para que ingrese el nombre de la entidad no encontrada en el listado, como
se puede ver en la Figura: Campo Otra Entidad de Financiamiento.
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Figura: Campo Otra Entidad de Financiamiento

* Monto: en éste campo debe completar con monto que otorga la entidad seleccionada
anteriormente.

¢ Titulo: éste campo permite ingresar un titulo modificado al proyecto ya cargado

Para finalizar la carga del Requisito debe hacer clic en el boton Guardar como se resalta en
la Figura: Campos completos y boton Guardar de Financiamiento Externo.
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Figura: Campos completos y boton Guardar de Financiamiento Externo

El sistema informa que se ha guardado correctamente la informacion mediante el mensaje que se
visualiza en la Figura: Mensaje de confirmacion de Guardado exitoso.

Informacion

@) Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de confirmacion de Guardado exitoso

Luego de hacer clic en el boton Aceptar del mensaje de confirmacion se visualiza el financiamiento
cargado recientemente, permitiendo editar los datos mediante el botén editar, como se resalta en la
Figura: Boton Editar de carga de Pantalla de Financiamiento Externo.
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Figura: Boton Editar de carga de Pantalla de Financiamiento Externo

Una vez finalizada la carga del financiamiento debe hacer clic en el botén Volver a Items, como se
resalta en la Figura: Boton volver a Items en Pantalla de Requisito Financiamiento, para continuar
con el proceso.
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Figura: Boton volver a Items en Pantalla de Requisito Financiamiento

Verificar Datos de Proyectos y Enviar a la Unidad Académica

Una vez completos todos los requisitos obligatorios, el sistema visualiza el botén Verificar Datos,
como se resaltan en la “Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y bot6n Verificar Datos”,
mediante el cual se envia el proyecto a la Unidad Académica.

kg
| Mo «%| Frrmevin archive «# krohivo presenisds --EIZ-:m';Fi-h: «= ihligatario s :
Dishrs Prapecka -] 4] £ B
=70 £l El £ g |
= Bi H L) Gapyai
Fuird ] (] L) G
ARk D sl 0 e |
FrTra b ik B8y T W W a El £l Cmpga
Pt wcerlaria Vi L B 4] 0 Dmrgr |
P sfuwsta Enzed L1 Vet Ei gl i Gargas
5wt i i Mo Tviclintin e i B &i 0 i |
i rrame, i 2] T 1 G |
AWVAL COMNCET Lo L) ) e |
Iscrrirminn ] regesios —_—
b i

“Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y boton Verificar Datos”

Al hacer clic en bot6on Verificar Datos el Sistema muestra el mensaje de confirmacion de envio,
debe hacer clic en el botén Aceptar como se resalta en la Figura: Mensaje de confirmacion de envio
a la Facultad.

72



saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar dice

Debe verificar los datos del proyecto para luego enviarlos
a la Facultad. Y si ésta lo requiere puede imprimir ;Desea I

continuar?

Figura: Mensaje de confirmacion de verificacion de Datos

Luego se visualiza una pantalla con todos los datos cargados anteriormente, debe controlar dichos
datos y si esta de acuerdo con lo cargado debe hacer clic en el botén enviar, en la parte inferior de la
pantalla. Como se resalta en la Figura: Botén Enviar a la Facultad.

= Imprimir £ Enviar Q Cancelar

Figura: Boton Enviar a la Facultad

Al hacer clic el botén Enviar el sistema muestra el mensaje de confirmacion de envio (Figura:
Mensaje de Confirmacion de Envio a la Unidad Académica), debe hacer clic en el boton aceptar
para enviar los datos a la Unidad Académica..

saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar dice ‘

El proyecto sera enviado a la Unidad Académica
correspondiente. Asegurese de tener toda la informacion
cargada correctamente. NO tendra mas acceso a la
modificacion de los datos. ;Esta seguro de continuar?

- Cancelar Aceptar -

| Titulo profesional | Diocente | Investigador

AD hlm Dinesn o i~ 1]

Figura: Mensaje de Confirmacion de Envio a la Unidad Académica

Al hacer clic en Aceptar el Proyecto es enviado a la Unidad Académica y el sistema informa que la
operacion fue realizada con éxito, mediante el mensaje que se puede ver en la Figura: Mensaje de
Informacion de Envio correcto.
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Informacion

ﬂ El proyecto ha sido enviado a la Facultad correspondiente.

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacién de Envio correcto
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