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Contenidos

~ Ayudas del sistema

- Regqistrarse en SASP|

~ Actualizar datos personales

~ Cargar un proyecto de extension

- Inconvenientes mas frecuentes:

No se encuentra el boton nuevo en el Menu Mis
Proyectos.

No se puede localizar a la persona que se desea
asignar como director cuando se esta cargando un
provecto.




Ayudas del Sistema

Puede descargar los instructivos del SASPI haciendo
clic en los links en cada modulo del sistema o en el
caso de la registracion en el simbolo de ayuda:

saspl

Autentificacion de Usuarios

Requisitos Becas UNaM




REGISTRARSE EN
SASPI

Proyecto de Extension en SASPI




Registrarse en el Sistema

1) Ingresar a https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/
2)Hacer clic en el boton Registrarme

saspi

version 3.1.14

Autentificacion de Usuarios

Usuario {*) 0

Clave (*)}

- Registrarme @ Ingresar I

Requisitos Becas UNaM



https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/
https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/

Registrarse en el Sistema

3) Completar los datos personales y seleccionar el tipo de

Usuario Director. -
saspl

Autentificacion de Usuarios

Tipo Decumento (*) DHI
HNro Documento (¥) 30.484.736

PEREZ

JUAN

nnnnnn lectranico (*) perez@mail.com

ha Nacimiento (*) 02/02/1965 2




Actualizar datos
personales

Proyecto de Extension en SASPI




L
Actualizar Datos Personales

1) Debe dirigirse a la Pestafia Mis Datos del Menu Mis Proyectos.

Proyectos = Mis Proyectos

Datos Personales

2) Actualizar los datos de las seccion Datos personales, informacion de
contacto y direccion.

3) En la seccion otros debe ingresar su CUIL y seleccionar que si tiene

Cva‘r Pais | SIN ESPECIFICAR 1"""| Provi

Localidad (*) | SIN ESPECIFICAR | Codi

DOtros

cuLL |27 |-|33486807 |-[4 |

Tiens CWar @51 Ono O actualizar



L
Actualizar Datos Personales

3) Debe completar la seccion de Titulos, Unidad Académica a la que
pertenece y la categoria.

Titulos
Titulo Grado | NO Posee
Tipo Formacion Especialista
Titulz Posgrado | ESP EN COMPUTACION

Unidad Académica a la que pertenece

Facultad Facultad de Trabajo Social - ENTRE RIOS - CE hd
Categoria

Categoria Incentive Il v Facha Categ 04/09/2018 e

Org. Categorizadora [-Seleccione—- ~]

Categoria Conicet | No Posee -

Aclaracion: El campo «Categoria Incentivo» debe estar completo ya que por medio de éste se realiza el
control en las busquedas de los directores al querer asignarlos a un proyecto. En el caso de no poseer
categoria debe seleccionar S/C.

Categoria

Facha Categ

--Seleccione-—-

Externa :Iv

Extranjera -
I

Org. Categorizadora

Categoria Canicet

Cargos y dedicacién

Cargo Autoridad

ﬂ Hs. Sem. Inv.



L
Actualizar Datos Personales

4) Debe completar la Seccion Disciplina Formacion y Actividad:

En la secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad puedo realizar la carga
mediante la lista desplegable ingresando la palabra que deseo buscar o presionar
la tecla * (asterisco) y se visualizara toda la lista. Si debo seleccionar alguna
especialidad que impligue Especificar se mostrara automaticamente un campo
debajo donde debo especificar la especialidad, como puedo ver a modo de

ejemplo en la Figura: Secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad en Mis
Datos.

[ Hs Sem. v, %0 Antig. Investigacion 1

Disciplina Formacion

Especialidad 0101 - ASTROFISICA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES ¥ EXACTAS] v

Disciplina Aclividad

Especialidad 3099 - OTRAS [ESPECIFICAR) -> CIENCIAS DE LA SALUD -> CIENCIAS MEDICAS w

Especificar MICOLOGIA




L
Actualizar Datos Personales

5) Y en la dltima seccidn se visualizan los datos correspondientes a los
cargos Docentes.

Cargos Docentes

o | Exclusiva 4| interino 4 20

Para agregar un cargo Docente debe hacer clic en el boton Agregar y se
iInserta una fila vacia, la cual debe completar con la informacion del cargo
gue esta declarando.

1 - Agrega una fila para declarar un cargo

Dedicacion(*

ga ¥
[--Seleccione— v] —Seleccione- v Concurso v

2 - Fila agregada, que debe completar



Actualizar Datos Personales

6) Hacer clic en el boton Guardar y continuar para poder adjuntar el CVar.

Cargos Docentes

Hs seman doc inv(*) | Fechacobtencon | Observacones Winsip
17/04/2019
el ancelar

7) Luego adjuntar su CVar y hacer clic en Guardar para finalizar la
actualizacion de sus Datos.

Perfil
- | 4 | | Buscar Nueva carpeta pe |
=~ 0 @
Fecha de modifica..  Tipo
) i . "L CVar.pdf @ 26/04/2021 21:27 Adobe Ac
o Debe presionar el botém Generar PDF CVar y luego adjuntar =l FDF g
B Escritori
Cuil () [27 |-[33486807 |-[4 | il Sitios recientes
@ ‘ Seleccionar archivo | Ningun archiv 4 Bibli
@ Documentos
(& Imégenes [ k) Guardar ” @ Cancelar
& Misi
B vid
o Grunoen el honar 7 ¢ | il |
Nombre: CVar,pdf ~ [ Todos los archivos ()
@ Abrir  [+|| [ Cancelar ]




CARGAR UN
PROYECTO EN SASPI

Proyecto de Extension en SASPI




Estados de un Proyecto de Extension

- Nuevo: Son proyectos que no se han enviado a Evaluar todavia. Es
posible cargar requisitos y editarlos, mediante el boton Editar que se
encuentra a la derecha del cuadro en cada fila de cada proyecto.

- Seleccidon de Evaluadores: En este estado se encuentran los
proyectos que fueron enviados a la Facultad para que se le asigne
los evaluadores. Sobre estos proyectos no se puede realizar una
Edicion de los datos, solo esta permitido visualizar los datos
mediante el boton Visualizar y posteriormente imprimir dichos datos.

- Evaluado: En esta etapa se encuentran los proyectos que fueron
evaluados por parte de los evaluadores seleccionados por la
Facultad. Sobre estos proyectos no se puede realizar una Edicion de
los datos, solo esta permitido visualizar los datos mediante el boton
Visualizar y posteriormente imprimir dichos datos.

- Acreditado: En esta etapa se encuentran los proyectos Acreditados.
Sobre estos proyectos no se puede realizar una Edicion de los datos,
solo esta permitido visualizar los datos mediante el boton Visualizar y
posteriormente imprimir dichos datos.




Localizar un proyecto mediante los
filtros

- Mediante los filtros de Proyectos se pueden realizar

bUsquedas por varios criterios en simultaneo o uno a uno
para visualizar el proyecto deseada.

Busqueda

Columna Condicidn Valor

Apellido y Nombres del Integrante contiene il |
Rol Integrante esiguala = | |Director |l|
Titulo contiene |l|
Solicito Financiamiento esiguala v /SI_NO |

Codigo

Agregar filtro

contiene




e 7 T POy T IO TE T 10—

filtros

- El campo Agregar Filtro pueden agregarse mas opciones de busqueda, y asi
poder realizar busquedas mas especificas. Ademas se pueden sacar
condiciones de busqueda mediante el boton borrar filtro.

Mis Proyectos

Columna

Apellido y Nombres del Integrante contiens |Lm
Rol Integrante esiguala = | | Dwector - | m
Titulo contiene - | m
Salicito Financiamiento esiguala - sINO .M
contiene - LI
Y Eiltrar
Fecha av| Fecha aw
aw Inicio Fin Integrante aw| Actividad aw| Estado -
- . Prcly!c‘tas con
TERPENICOS MONOCICLICOS EN ALFA- Becario: PRIGIONI - _ - N
DMICETES NATIVOS DE MISIONES 01/01/2018 3L12/2018 ) cToON ARIEL F'"“""”mn""' o Varificacion| (S
. . Becario: SADARIOSKI  Proyectos con
Julczizlscn?:ﬂh:g;ﬁi;:gi:: : 01/01/2018 31/12/2019 - MARCELA Financiamiento Verificacion =
ALEJANDRA Externc
—_—— e R . . __  Provectos con

- Una vez ingresados los datos que desea buscar debe hacer clic en el boton
Filtrar.

Columna Condicidn Valor

Apellido y Nom-bres del Integrante contiene - m
Rol Integrante es igual a - Director - _
] I - |
Solicito Financiamiento esiguala ~ ' 'SILNO m
codigo contiene - m




*Localizar un proyecto mediante los

filtros

- El sistema realiza la busqueda segun las condiciones que se ingresaron, y
se visualiza en el cuadro los proyectos que cumplen con la condicion de

busqueda ingresada.

Valor

BIOTECNOLOGICAS COMO BIOFERTILIZANTES
CULTIVOS DE YERBA MATE

Columna
Rol Integrante es igual a - | |D|ract.ol - | m
Tile contien - | |mnln>l | m
Agregar filro = | Y Eiltrar | db Limpiar |
B % A2
- Fecha aw Fecha a«|
Codigo | Titulo aw| Inicio Fin Integrante  aw| Actividad awl Estado  aw
= = - - Director:
CONTROL|BIOLOGICO DE HONGOS FITOPATOGENOS: OPTIMIZACION DE LA PRODUCCION C:S‘I’RILLO . Proyectos con
MICOLITICAS A PARTIR DE LA PREDICCION IN SILICO DE GENES ¥ 01/11/2017 31/10/2019 MARIA Financiamiento Verificacion =
POTENCIALES INDUCTORES. LORE Externo
IMPLEMENTACION DE MICROORGANISMOS BENI OS-Col APLICACIONES Director:
OLADORES BIOLOGICOS PARA 01/01/2017 31/12/2019 ZAPATA - PDTS Evaluacion =

PEDRO

- Al hacer clic en el boton Filtrar se visualiza el boton Limpiar, como se resalta
en la Figura: Boton Limpiar de Filtro en Proyectos, que permite borrar todas
las condiciones de busqueda ingresadas y visualizara nuevamente todas las

Proyectos cargadas.

Busqueda
Columna Condicion Valor
Rol Integrante esiguala - Director - m |
Titulo contiens + | |control i
Agregar filtro| = - Y Eiltrar | gy Limpiar
%A
- Fecha av Fecha a-
Codigo | Tilo | Inicio Fin Integrante &+ Actividad av| Estado &
= - - E Director:
CONTROL BIOLOGICO DE HONGOS FITOPATOGENOS: OPTIMIZACION DE LA PRODUCCION CASTRILLO - Proyectos con
DE ENZIMAS MICOLITICAS A PARTIR DE LA PREDICCION IN SILICO DE GENES Y 01/11/2017 31/10/2019 Financiamiento Verificacion = ]




L
Pasos para la carga de un Nuevo

Proyecto

- Paso N° 1 (Nuevo Proyecto):

- Para realizar la carga de un nuevo Proyecto debe hacer clic en el boton Nuevo.

Busqueda

Columna | Condicion | vater

Rol integrante esiguala v  Director ~ _m ol
Agregar filtro -~ Y Eitrar || gy Limpiar
= % Ar i

Codigo -~ Titulo ~~| Fecha Inicio  ~~| Fecha Fin _«+| Integrante ~~| Actividad «~| Estado - ]
16/Q390-P1 GAS 01/01/2018 01/01/2020  Director: ABATE - SANDRO Proyecto investigacion Nuevo | J Editar |
16/Q386-P1 PROYECTON NUEVO 01/01/2019 29/10/2020 Director: ABATE - SANDRO Proyecto investigacion Nuevo A Eanar ‘
16/Q393-PI PROYECTO PRUEBA1 24-04-2019 01/04/2019 14/04/2021 Director: ABATE - SANDRO Proy U i i I d E/
16/Q394-Pi PROYECTO PRUEBA2 24-04-2019 18/04/2018 22/04/2020 Director: ABATE - SANDRO Proy i i i = i = }
16/Q391-PDTS PRUEBA DE SGCYT 2019 01/04/2019 24/04/2020  Director: ABATE - SANDRO PDTS Nuevo | J Editar
Er 5 regi
= Nuevo

Aclaracion Importante: Para visualizar el botén NUEVO el usuario que se encuentra logueado

debe ser de tipo DIRECTOR. Si Usted no puede visualizar el boton NUEVO debe comunicarse
con la Unidad Académica para que modifiquen su tipo de usuario.

- Paso 2: (Completar Seccion “Convocatoria y Tipo de Actividad”)

- Se debe elegir de la lista desplegable la convocatoria y se habilita la lista de Tipo de Actividad en la
cual debe seleccionar el tipo de Proyecto «Proyecto de Extension».

[ Mis Proyectos _

Convocatoria y Tipo de Actividad

Convocatoria (=) |[PROFAE - 2020 ~ |

Tipo Actividad (%) | -—-Seleccione-—- - |

-—-Seleccione-—-
Proyecto Extension
Unidad Ejecutora Principos - 0 00—




Pasos para la carga de un Nuevo
Proyecto

- Paso 3: (Unidad Ejecutora Principal)

- Enla seccién Unidad Ejecutora Principal debe seleccionar de la lista la Unidad
Académica a la que pertenece y en Unidad de Investigacion la Secretaria de
Extension. El campo codigo de proyecto se genera automaticamente.

Unidad Ejecutora Principal

Unidad Academica (*) | Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales v |

Unidad Investigacion (*) | Secretaria de Extension FCEQyN v|
M codigo proyects [20/Q821-PE |

El proyecto va a formar parte de algun Programa, Laboratoric o Institute?
NS NG



Proyecto

Paso 4: (Seccion “ldentificacion del Proyecto’)

Se deben completar los siguientes items:

Titulo del proyecto: Debe Ingresar el Titulo de su Proyecto de Extension.

Resumen del Proyecto: Completar con el Resumen de su Proyecto de Investigacion.
Palabras claves: Las palabras claves deben ingresarse separadas por una coma (,) o
por un guion medio (-).

Tipo de Informacion: Debe seleccionar de la lista desplegable si el tipo de informacion
de su Proyecto es Confidencial o Publico.

Mentificacion del Proyecto

Titulo (*)

Resumen (%)

Palabras claves (*)
Tipo Informacion

Memoria Tecnica

PRUEBA DE CARGA DE UN PROYECTO DE INVESTIGACION

B I U

= = | = &= | Fuenes = Ta ~ |E

Resumen del Proyecto de Investigacion

Palabras Claves - Proyecto

| ~Seleccione— - |

Confidencial

<eeeeeed Publico

o A

&




Proyecto

- Paso 5: (Secciéon “Memoria Técnica”)

- En esta seccion debe descargar el modelo del documento con el formato a seguir para
confeccionar la memoria técnica. Para descargar el documento debe hacer clic en
descargar formulario. Luego debe editar ese documento y adjuntarlo en el campo
Archivo de proyecto haciendo clic en Seleccionar Archivo. EI documento a cargar debe
ser formato pdf.

Tipo Infarmacion | -ZEIECCIONE-- ¥ |

Memoria Tecnica

Ij Formulario Descargar Formulario

Archivo proyecto

| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Tipe Investigacion | --Seleccione-- v |

Director




Proyecto

- Paso 6: (Seccidén “Director”)

- Para cargar el director debe hacer clic en el boton de seleccion de elementos, y podra
visualizar una pequefia pantalla de seleccion de director, en la cual debe buscar al

director por medio de los filtros.

|__ Examinar... No se selecciond un archivo.
Tipo |l 1 I ﬂ
po Investigacion =Seeetines Selecclon Director
| Drsctor Columna Condicion | Valor
2 Apellido contiene j || ] | i
Director
0 | . Nombre contiene j | m
Nro Documento contiene :| | m
LY Fitrar
Periodo Ejecucion
Si no encuentra el investigador puede que sea debido a que no
. tiene cargos docentes cargados en el sistema. Recuerde que para
Fecha Inicio () ic] F“'f dirigir Trabajo de Investigacion o Tesis de ser docente de la
universidad.

- Una vez encontrado el investigador que sera director del Proyecto debe hacer clic en

el botdn de seleccion.

A

Investigador
PEREZ DEL VISO, ROSA MARIA J. |
PEREZ DE MICOU, CECILIA BEATRIZ |

~v Categoria -~ Que integra actualmente «~ Permitida

Cantidad Proyectos

0 2
0 2

U<




Proyecto

Paso 7: (Completar Seccion “Periodo de Ejecucion’)

- Enla Seccion Periodo de Ejecucion se debe especificar la fecha de inicio y la fecha de fin del

Proyecto de Investigacion.

Periodo Ejecucion

Fecha Inicio (") 03/09/2017 3] Fecha Fin (*) 27/09/2018 =

Disciplina y campo de Aplicacion

Paso 8: (Completar Seccion “Disciplinay Campo de Aplicacion’)

Para completar la Especialidad y el Campo de aplicacion puede escribir la especialidad y el campo
de aplicacion que desea buscar o presionar el boton * (Asterisco) y se desplegara la lista con las
Especialidades cargadas.

Disciplina y campeo de Aplicacion

Especialidad (") 0102 - COSMOLOGIA ¥ COSMOGONIA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTA v

Campo Aplicacion (*) 112 - Combustibles -> Energia (Produccitn) v




Proyecto

Paso 9: Seccion “Otras Unidades Académicas”

- Para realizar la carga de otras Unidades debe tildar la opcion Participan otras.

Participan otras Unidades Academicas

o il Altildar la opcian se habilita la seccion para agregar las Unidades de Investigacion Intervinientes.
Participan Oftras

&k Agrega i)

Tipo(*) | Unidad Academica(*) | Entidad(=) [ ctra | Interviene en(*)

- Para agregar una Unidad de Investigacion debe hacer clic en el botdn Agregar:

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto

==
Tipo(*) | Unidad Academica(*) Entidad(*) Otro I Imterviene en(*)

k- Guarayd

- Luego En la seccidon Unidades de Investigacion que intervienen en el proyecto se puede especificar
si la Unidad ejecutora es una Facultad o una Entidad Externa.

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto
b Agregar = K
Tipo(*) Unidad Academica(*) Entidad(*) Otro | Intervien en(*)

* Facultad

®Entidad Externa




Proyecto

Paso 9: Seccion “Otras Unidades Académicas”

- Para realizar la carga de otras Unidades debe tildar la opcion Participan otras.

Participan otras Unidades Academicas

Ij Participan Ctras

i Altildar la opcidn se habilita la seccion para agregar las Unidades de Investigacion Intervinientes.

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto

Ao = 9

Tipo(*) | Unidad Academica(*)

| Entidad(*)

[ otro | Interviene en(*)

- Para agregar una Unidad de Investigacion debe hacer clic en el boton Agregar:

Tipo(*)

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto

[k Agregar |om) MOx

| Unidad Academica(*)

Entidad(*)

Otro | Interviene en(*)

k= Guarcd

- Luego En la seccion Unidades de Investigacion que intervienen en el proyecto se puede especificar

si la Unidad ejecutora es una Facultad o una Entidad Externa.

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto

* Facultad

®Entidad Externa

Unidad Academica(*)

Entidad(*) | Otro  Intervien en(*)




Proyecto

Paso 9: Seccion “Otras Unidades Académicas”

- Ingresar una Facultad:
Permite seleccionar mediante una lista desplegable la Facultad que interviene en el proyecto

4 Tildar si el pro

Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales - UNaM - NEA
SIN ESPECIFICAR - UNI - EX
SIN ESPECIFICAR - LITORAL - CE
Facultad de Trabajo Social - ENTRE RIOS - CE
SIN ESPECIFICAR - UBA - MT
., SIN ESPECIFICAR - LA PLATA -BO
SIN ESPECIFICAR - CORDOBA - CO
SIN ESPECIFICAR - COMAHUE - SUR

O Paricipan Ouas |5IN ESPECIFICAR - LUJAN - BD

SIN ESPECIFICAR - CENTRO - BO

SIN ESPECIFICAR - UNNE - NEA

Facultad de Farmacia y Biogquimica - UBA - MT
..... —-|-{ SIN ESPECIFICAR - UH) - EX | ——

= i Facullad Latinoamericana de Ciencias Sociales - TBA - MT

b Agregar = i€) Organizacion de Estados |beroamericanos - ITBA - MT

—} SIN ESPECIFICAR - UNGS - MT
Tipo(*) SIN ESPECIFICAR - UNSM - MT
OFacultad SIN ESPECIFICAR - LA MATANZA - MT

Organizacion de Estados Iberoamernicanes - ITBA - MT

Participan otras Unidate

®Entidad Externa

y el tipo de intervencion en la columna interviene.

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto

OFacultad

. Organtzacion de EStados IEroamencanos - ITBA - MT -
®Entidad Externa




Proyecto

Paso 9: Seccion “Otras Unidades Académicas”

- Ingresar una Entidad Externa:
Permite seleccionar mediante una lista desplegable la Entidad Externa que interviene en el proyecto

|j Tildar si el proyedio_ noses Fualiacinn nor Oifra Insfifliicinn
—~Seecoione.-
Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales - UNaM - NEA
SIN ESPECIFICAR - UNI - EX
SIN ESPECIFICAR - LITORAL - CE
Facultad de Trabajo Social - ENTRE RIOS - CE
SIN ESPECIFICAR - UBA - MT
., SIN ESPECIFICAR - LA PLATA -BO
SIN ESPECIFICAR - CORDOBA - CO
SIN ESPECIFICAR - COMAHUE - SUR
O Paricipan Ouas |5IN ESPECIFICAR - LUJAN - BD
SIN ESPECIFICAR - CENTRO - BO
SIN ESPECIFICAR - UNNE - NEA
Facultad de Farmacia y Biogquimica - UBA - MT
..... —-|-{ SIN ESPECIFICAR - UH) - EX | ——

= i Facullad Latinoamericana de Ciencias Sociales - TBA - MT

b Agregar = i€) Organizacion de Estados |beroamericanos - ITBA - MT

—} SIN ESPECIFICAR - UNGS - MT
Tipo(*) SIN ESPECIFICAR - UNSM - MT
OFacultad SIN ESPECIFICAR - LA MATANZA - MT

®Entidad Externa

Participan otras Unidate

Organizacion de Estados Iberoamernicanes - ITBA - MT

y el tipo de intervencion en la columna interviene.

Unidades de Investigacion que intervienen en el Proyecto

OFacultad

. Organtzacion de EStados IEroamencanos - ITBA - MT -
®Entidad Externa




Proyecto

- Paso 10: Guardar el Proyecto de Investigacion
- Para finalizar el proceso de carga del Proyecto de Investigacion debe hacer clic en el boton

Guardar.
Campo Aplicacion (*) 112-C ibles -> Energia (P ) 3
Unidad Ejecutora Principal
Unidad Academica () de Clencias Q y Naturales +|

Unidad Investigacion ( Secretaria de Investigacion y Postgrado |

I HMIOM‘”\

- Al guardar se generan automaticamente 3 requisitos que debe completar para enviar a Evaluacion
su Proyecto.




Requisitos de Proyectos de Extension

- Para poder enviar a la siguiente etapa el proyecto cargado anteriormente, debe buscar mediante los
filtros el proyecto y hacer clic en el boton Editar. (La carga de requisitos la debe realizar con el usuario

gue fue asignado como director y debe completar todos los requisitos obligatorios para poder continuar).

Busqueda

Columna Condicidn Valar

Rol Integrants |es igual a v| |Direclnr V|

Titula | contiene v |exten3ién |

Agragar filtra | v Y FEiltrar || o Limpiar

% 2

| Codige AY| Titulo av| Fecha Inicio av| Fecha Fin av| Integrants av| Adtividad AY| Estado al i i |

20/Q822-PE DPROYECTO DE EXTENSION FCEQYN 01/01/2021 31/12/2021 Director; ESCALADA - MARIA AURELIA Proyecto Extension Nuevo | } Editar |
Encontrade 1 registro

Los requisitos a completar son

- Datos de Proyectos (Obligatorio, debe completarlo para enviar el Proyecto a la Unidad Académica)
- Equipo (Obligatorio, debe completarlo para enviar el Proyecto a la Unidad Académica)

- Perfiles (No es Obligatorio completar el requisito para poder enviar a la Unidad Académica)

- Convenio (No es Obligatorio completar el requisito para poder enviar a la Unidad Académica)

a Agqui podra realizar la carga de los tems regueridos para la presentacion de los proyectos de investigacion R’Eﬂl.llﬁltﬂﬁ Db'lg atorios ¥ ho bﬂllga’[ﬂrlﬂﬁ

Hambig .rinmm aw | Arehied prisectsds aw Complels alr| Obbgatans alk

Gates Proyecto NO st

— «f B Requisitos a completar N s

- o »

Purfiles Ver NO (] £) Cargar
Enceatrades 4 regitres




Requisito Datos de Proyecto

- Para completar el requisito Datos Proyecto debe hacer clic en el botdn cargar.

Mis Proyectos.

PROYECTO DE EXTENSION FCEQYN
01/01/2021 - 31/12/2021
MARIA AURELIA - ESCALADA

@ ~cuipocrs reslizar Ia carga ds los items requaridos pars |a presentacion de los proyectos de invastigacion
a
[k
Mombra 4| Formato archive 4w Archive prasentado av| Completo av| Obligatoric v i
Datos Proyecto NO =1 @ Cargar I
Equipo NO s1
Perfiles Ver NO NO @ Cargar
Encontrades 3 registros

- Se visualiza la pantalla con los datos sobre su Proyecto de Extensién cargados anteriormente, debe
verificar los datos, modificar alguno si lo considera y para finalizar debe hacer clic en el boton Guardar.

Participan otras Unidades Academicas

4 Participan Otras |

I | Guardar I (© Cancelar

4, Volver a ltems.

- Para volver a la lista de requisitos debe hacer clic en el botén Volver a Items.

Participan otras Unidades Academicas

r{ Participan Otras

| Guardar | (§ Cancelar

4, Volver a ltems




L
Requisito Equipo

- Para completar el requisito Equipo de Proyecto debe hacer clic en el botén

MARIA AURELIA - ESCALADA

o Aqui podra realizar la carga de los items requerides para la presentacicn de los proyectes de investigacion
Requisitos a completar
[ % Ax

‘ Nombre .v‘ Formats archive .v‘ Archive presentado -vl Complats -v‘ Obligatario ‘v‘

Datos Proyecte NO Ej

Perfiles Ver NO NO © Cargar

- Luego debe compietar aatos sobre el Lirector del Proyecto de EXIension y ademas agregar 10s investigadores que
conforman el Equipo del Proyecto.

GUSTAVO ANGEL - BICH

Equipo de Investigadores

ik Agregar o= [y
Investigador(*) Rol(*) Fecha alta(*) Fecha baja Horas semanales | Formacion Dedicacion | Recibio
GUSTAVO ANGEL - BICH Director - 01/01/2018 --Seleccione— -

4, Volver a ltems | Guardar || (® Cancelar

Los datos que solicita la pantalla de Equipo son:

- Investigador: Debe corroborar que los datos cargados anteriormente son correctos. En ésta columna figura el investigador
gue es el Director del proyecto de Extension que fue asignados al cargar por primera vez el Proyecto.

- Rol: Hace referencia al Rol que ocupa el Investigador en la Proyecto de Investigacion.

- Fecha de Alta: Debe especificar la fecha de alta del Integrante. Generalmente coincide con la fecha de inicio del Proyecto.
- Fecha de baja: Puede especificar la fecha de fin del proyecto o dejar en blanco el campo.

- Horas Semanales: Debe especificar las horas semanales en las que trabaja en el proyecto el Investigador en cuestion.

- Formacién: Hace referencia a la Formacion que tiene el investigador.

- Dedicacion: Se habilita sélo si el Investigador en cuestion es un Becario. En dicho campo debe especificar si la dedicacion
al Proyecto es Parcial o Completa.

- Recibido: Se habilita solo si selecciono alguna formacién para el investigador en cuestion. Debe tildar si el investigador es
graduado de la formacién seleccionada anteriormente.



Requisito Equipo

Agregar un investigador al Equipo
Debe hacer clic en el Agregar como se resalta en la Figura: Boton Agregar de Equipo en Proyecto de Investigacion.

i Agragar) e (k)
Investigador(*) Rol(*) Fecha alta(*) Fecha baja | Horas semanales | Formacion | Dedicacion | Recibio
GUSTAVO ANGEL - BICH Director - ovov2018 | &= —Seleccione— -

| b Guardar || (@ Cancelar |

| 4, Yoiver altems

Se insertara una nueva fila, como se puede ver en la Figura: Fila agregada en Equipo de Investigadores de Proyecto de Investigacion,
donde debe ingresar los datos del nuevo investigador.

Equipo de Investigadores

s Agregar = i)
Investigador(*) | Rol(*) | Dedicacion | Recibio |

GUSTAVO ANGEL - BICH Director - UIJUJJZOIB 3 -—-Seleccione— -
e - mw- w0

b Guardar || (® Cancelar

| Fecha alta(*) | Fecha baja | Horas semanales | Formacion

4, Volver a ltems

Para buscar al investigador debe hacer clic en el botdn de seleccion en la columna investigador.

Equipo de Investigadores

4k Agregar = k)
Investigador(*) | Rol(%) | Fecha alta(*) | Fecha baja | Horas semanales | Formacion Dedicacion | Recibio |
+  |owowzois | [~seleccione— =

|GUSTAVO ANGEL - BICH Director
I e — — - —

b Guardar | (@ Cancelar |

4. Volver a ltems




Requisito Equipo
Agregar un investigador al Equipo

- Al hacer clic en el botdn se visualiza una pantalla emergente de busqueda de Investigadores, la cual permite realizar busquedas por
diversos criterios y traer al investigador deseado.

BIOCOR SASPI - Seleccion Investigador - Chromium
EXPRESION GENICA DURANTE E AS PARA MEJORAR LA EFECTIVIDAD DE
5 i- . o T i ion.php?ah= EEEE) Fco
PRODUCTOS BIOLOGICOS @ https://saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar/aplicacion php?ah=st5db9a448e5efc

01/01/2018 - 01/0L/2019 Seleccion Investigador
GUSTAVO ANGEL - BIC

Equipo de Investigadores Columna | Condicion

4k Agregar == k) Apellido  contiene

| Investigadar(*) Agregar filtro Y Eutrar Formacion | Dedicacion | Rec

e e —
Ax

I Documento »~ Investigador av
DNI- 10343019 SOTELQO DE ANDREAU, MIF!TAGLADIS V

- Unavez Iocallzado eI |nvest|gador deseado debe hacer clic en el botén de y el investigador quedara aS|gnado a la nueva fila.

—Seleccione—

e 3
Cantidad Proyectos
Investigador -~ Categoria -~ Que integra actualmente «~ Permitida +=
PEREZ DEL VISO, ROSA MARIA J. 1 0 2 v
PEREZ DE MICOU, CECILIA BEATRIZ | 0 2 v

- Luego de seleccionar el nuevo investigador se lo visualiza en la pantalla de Equipo donde debe completar el Rol que ocupara en el
Proyecto de Investigacion, la fecha de alta y los demas datos referentes al investigador seleccionado.

Equipo de Investigadores
o Agregar = i)
Investigador(*) | Rol(*) Fecha alta(*) | Fecha baja | Horas semanales | Formacion Dedicacion | Recibii

GUSTAVO ANGEL - BICH Director - 01012018 i --Seleccione-- -
e o oo [ e g | O O e —

ol It dal el . P
- LUegO de Cargutiitllie L e oyt co qus miegian w11 1oy ea U e ooy sorprc s oua s DS acer clic en el boton

Guardar y luego hacer clic en el botdn Volver a para continuar con la carga de requisitos.

Equipo de Investigadores

= Agregar = k)

| mnvestigador(*) Rol(*) Fecha alta(*) [ Fecha baja Horas semanales | Formacion Dedicacion | Recibio
GUSTAVO ANGEL - BICH Director -~ |ouowzois [z B |15 PosGrado - PosDOCIONado  ~ -
ARES, ALICIA ESTHER & CoDirector - |ouowuzo1s £ [ [a [PosGrado - Maestria v | -
ABEDINI WALTER ISMaEL | #  [DIRECTOR AREA TEMATICA - |oLou2018 | s Y PosGrado - Especializacion v i

| #BiUSO CABRAL, PABLO J/m Becario - .umuzms ﬂ _ Grado -~ .(:umplsm - “

Volver a ltems Cancelar




Requisito Perfiles

- Para completar el Requisito Perfiles debe hacer clic en el botén Cargar.

o Agui podra realizar |a carga de los items requeridos para lz presentacion de los proyectos de investigacion

[T —————

E % Az

| Nombre AV| Farmata archive AV| Archivo presantado

;v| Completa

;v‘ Obligatorio

Datos Proyecto

NO I @ Cargar

Equipo NO =1 ©) Cargar

Perfiles Ve MO MO | @ Cargar
Encontrades 2 registros

- El sistema visualizara la pantalla de carga del archivo de Perfiles, en la cual se encuentra el campo
Archivo que es donde debe adjuntar el documento con los perfiles que necesitara para el proyecto.

Datos del Requisito

Nombre (*)

|Perﬂles ‘

Seleccionar archive |Ningun archive seleccionado

Archive

hacer clic en el botén abrir y luego en el boton Guardar.

yectos = Mis Proyectos

‘ 4, Valver a tems H | Guardar ” @ Cancelar |

€ Abrir X
“~ v <« VANESA » SGCyT » archivo v @& Buscar en archivo el
Mis Proyectos
Organizar = MNueva carpeta == v [ o
PROYECTO DE EXTENSION FCI Repositorio 2 Mombre : Fecha de modifica... Tipo
01/01/2021 - 31/12/2021 .
MARIA AURELTA - ESCALADA Repositoriob ma @ Archivo de perfiles 1/5/2020 20:31 Adobe Acrobat
Datos del Requisito 5GCyT
Nombre (*) |PEI'ﬁ|ES & OneDrive
archiva @ I Seleccionar archive Vllin [ Este equipo
‘ Descargas ol >
Nombre: | docuemnto pruebas V| |T°"‘:"s los archivos v|
@ | Abrir | | Cancelar |

Para adjuntar el formulario debe hacer clic en el botén examinar, localizar el archivo en formato .pdf y

@)

’ 4, Volver a ltem

I
|| ) Guardar || bgancelar
I |




L
Requisito Convenio

- En el requisito Convenio debe descargar primero el modelo del documento a completar. Debe hacer clic
en el link descargar.

o Agui podra realizar la carga de los items requeridos para lz presentacion de los proyectos de investigacion

Requisitos a completar

Bx%

| MNombre AV| Formato archive AV| Archivo presentada AV| Completa AV| Obligatario AV|

Datos Proyecto NO 21 &) Cargar

Equipo NO 51

Convenig Ver NG NG

Perfiles Ver NO NO ) Cargar
Encontrados 4 registros

- Luego debe completar los datos solicitados en el documento y cargar el archivo en formato pdf al sistema.
Para realizar la carga debe hacer clic en el botén Cargar.

o Aqui podra realizar la carga de los items requeridos para |z presentacion de los proyectos de investigacion

Requisitos a completar

() % Az

| MNombre .L"| Formato archivo AV| Archivo presentado AV| Completo .L"| Obligatorio .Lvl

Datos Proyecto NO =1 © Cargar

Equipo NO 51

Convenia Ver NO NO © Cargar

Perfiles Ver NO NO Cargar
Errantradns 4 ranickrns



L
Requisito Convenio

El sistema visualizara la pantalla de carga del archivo de Convenio, en la cual se encuentra el campo
Archivo que es donde debe adjuntar el documento modificado anteriormente.

MARIA ANDREA - ESCALADA

Datos del Requisito

Nombre (*) |Cun\renio |

archivo Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

| 4. Volver a ltems || k=) Guardar || @ Cancelar |

- Para adjuntar el formulario debe hacer clic en el boton examinar, localizar el archivo en formato .pdf y
hacer clic en el boton abrir y luego en el boton Guardar.

€ Abrir bt
“~ v <« archivo v | & Buscar en archivo yel
Organizar * Mueva carpeta B » [ 0
Documentos  # MNombre Fecha de modifica.. Tipo
PROYECTO DE PRUEBA - EXTEN W Escritorio ; - P )
01/01/2021 - 31/12/2021 ) Archivo de convenio 1/5/2020 20:31 Adobe Acrobat
MARIA ANDREA - ESCALADA =] Imagenes
Datos del Requisito ) Musica @
m Videos
Nombre (*) |Con\renio o
‘am Sistema (C)
e (7 [ [Eolcsomararcio)fint -~ ey v < . @

MNombre: | Archivo de perfiles v| |Todos los archivos V| [b!olvera Items“ | Guardar | © Cancelar

@ || Abrir ||| Cancelar |




Enviar a Evaluacion el Proyecto

- Una vez que estén completos todos los requisitos obligatorios se visualiza el botén de Verificar Datos.

MARIA AURELIA - ESCALADA

I
© 2oui podra reslizar Ia cargs de los items requerides para | pressntacion de los proyctos de investigacion ]
Requisitos a completar |
%A

‘ Mombra AY‘ Formato archive AV| Archive presentado A"| Completa A"| Obligatorio AV|

Datos Proyecto ver =1 =1 © Cargar

Equipo s1 SI

Perfiles Ver Ver s1 NO © Cargar
Encontrades 2 registros

- Al hacer clic en Verificar datos se visualiza una pantalla de verificacion que le permite controlar todos los

datos cargados anteriormente. Si considera que es correcta la informacion puede enviar el Proyecto a la
Unidad Académica haciendo clic en el boton Enviar.

No hay datos cargados

4+ Requisito del proyecto

| Nombre | Archiva
Parfiles Ver

| completo

S1

| & Imprimir Borrador | = Enviar || (® Cancelar |

- El proyecto se encuentra ahora en la etapa de seleccion de evaluadores.

Agregar filtro | A |

| ‘f Filtrar || _*Limpiar |
B % A
| Codigo a.v| Titulo a.v| Facha Inicio 4 v| Fecha Fin aw| Integrante aw| Actividad alr| Estado .l.v| | | |
20/Q823-PE PROYECTC DE EXTENSION FCEQYM 01/01/2021 31/12/2021 Directar: ESCALADA - MARTA AURELIA Proyecto Extension Seleccion Evaluadores
Encontrado 1 registro

=l Nuavo



Inconvenientes
frecuentes

Proyecto de Extension en SASPI




Inconvenientes frecuentes

No encuentro boton nuevo en el Menu Mis Proyectos.
Posiblemente el usuario logueado no sea de Tipo Director.

Para verificarlo debe mirar en la parte superior derecha, debajo del
nombre de usuario ¢,que tipo de usuario es?

LETRENUK, NUSHA W
director

Version v3.1.14

Inico  Proyectos  Programas  Trabajos v Tesis  Informes  Lugar de Investigacion  Solicfudes  MiCuenta

Si el perfil no es Director debe dirigirse al Menu Parametros->
Personal -> Usuarios,

Inicio F‘m:.redns Secr. Facultad M Cuenta
Investigador

Personal de Apoyo




L
Inconvenientes frecuentes

Localizar al usuario deseado, hacer clic en el boton Ver Usuario que le
permitira ver todos los usuarios de esa persona. Luego debe hacer clic en el

Columna

botdn Editar.

valor

Apellide

[contiene

v | [letrefiuk |

@ Filtros que permiten localizar el extensionista

[ Y Eiltrar H #h Limpiar

Documento

DMI-41415550

DMI-33486807

Investigador

LETRERUI, JOSE 2

LETREFIUK, MARIA DANIELA

LETREMUK, MARIA VANESA

Sexo Fecha Nacimiento
23/09/1562

F 16/08/1988

F 27/01/1988

E-Mail

vanesa.letrenuk@gmail.com
vanesa.letrenuk@gmail.com

wvanesa.letrenuk@gmail.com

Hacer clic en Ver usuario

£ Ver usuario
£ Ver usuaria

Elogueade

Tipe Usuario

investigadar

NO

Hacer clic en editar *

T T
[ J Editar ] & Bloguear l

)

Nuevo

Debe seleccionar de la lista desplegable la opcion Director y hacer clic en el boton

guardar.

rametros > Personal = Usuarios

|
Nombre y Apellido: LETRENUK, JOSE 2

Tipo Usuario (*)
Mombre Usuario (*)

Restablecar Clave

Investigador

S L] j
I!m.— e

VA aum

Investigador

’ b Guardar ]

® Cancelar




L
Inconvenientes frecuentes

= NoO se encuentra a la persona gue se quiere asignar como director de
un proyecto nuevo en la ventana emergente del campo Director.

Posiblemente la persona no esta registrada en SASPI o esta
registrada pero no tiene actualizada su categoria.

Para verificar si la persona se encuentre registrada en SASPI debe
dirigirse a la pestafia Mis Datos del Menu Mis Proyectos y localizarla
mediante los filtros. Si se encuentra registrada debe actualizar los
datos personales y verificar que tenga asignada una Categoria en el
campo «Categoria Incentivo».

Si la persona no se encuentra registrada debe Registrarse y actualizar
sus datos personales.

raLuiLgu TEALU & 1litldl W J pPdia Vel Uy,

Categoria

Categoria Incentive Il bt Facha Cate
--Seleccione--

Org. Categorizadora Externa
Extranjera
|

‘Categoria Conicet

Cargos y dedicacian i

Cargo Autoridad g:c ﬂ

v
|j Hz. Sem. Inv. Antig. Investigacion \:I




